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Na osnovu ¢lana 54. stav 1. tacka 3. Zakona o visokom obrazovanju (,,Sluzbeni glasnik
Republike Srpske®, broj: 67/20) i &lana 87. stav 1. tatka 22. Statuta, Senat Univerziteta na sjednici
odrzanoj dana 15.09.2023. godinedon o s i:

ODLUKU
o davanju saglasnosti na prijedlog Statuta broj 3736-1/21 od 10.11.2021. godine

Clan 1.
Usvaja se prijedlog Statuta Organizacione jedinice ,,Fakultet za poslovne i finansijske studije* Banja
Luka.
Statut se usvaja sa ukupno 22 ¢&lana i konstatuje se da su sve odredbe u skladu sa Statutom
Univerziteta.

Clan 2.
Odluka stupa na snagu danom donosenja.

Obrazlozenje

Dana 10.11.2021. godine Senatu Univerziteta za poslovne studije Banja Luka obratilo se Nau¢no-
nastavno vije¢e Fakulteta za poslovne i finansijske studije Banja Luka sa zahtjevom za saglasnost na
prijedlog Statuta ove organizacione jedinice. Senat je na sjednici 12.11.2021. godine razmotrio
prijedlog, ali nije dao saglasnost sve do momenta dobijanja saglasnosti Ministarstva na Statut
Univerziteta.

Imajuéi u vidu da su sada svi uslovi ispunjeni Senat Univerziteta razmatrajuéi predmetni prijedlog na
sjednici odrzanoj dana 15.09.2023. godine, odlu¢io Je kao u dispozitivu ove odluke.

Pouka o pravnom lijeku: Protiv ove Odluke moZe se uloziti prigovor Upravnom odboru Univerziteta
za poslovne studije Banja Luka u roku od osam dana od dana stupanja na snagu ove Odluke.

Dostavljeno:
- Rektoru | >
- Dekanu e Y/
- Naucno-nastavnom vijeéu ’ Jaf”@/ A
- Studentskoj sluzbi \% “@nBiljana Radenovié¢ Kozi¢
- a/a ;
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UNIVERZITET ZA POSLOVNE STUDIJE

Jovana Dudic¢a 23a, 78 000 Banja Luka
Republika Srpska, Bosna i Hercegovina

Tel: +387 51 248 300
Fax: +387 51 248 307

UNIVERSITY OF BUSINESS STUDIES

23A Jovana Ducica, 78 000 Banja Luka
Republic of Srpska, Bosnia and Herzegovina

Phone: +387 51 248 300
Fax: +387 51 248 307

Broj: 1963-1/23
Dana: 15.09.2023. godine

Na osnovu ¢lana 54. stav 1. tacka 3. Zakona o visokom obrazovanju (,,Sluzbeni glasnik
Republike Srpske®, broj: 67/20), ¢lana 87. stav 1. tacka 22. Statuta, Senat Univerziteta na sjednici

odrzanoj dana 15.09.2023. godine daje saglasnost na prijedlog Nau€no-nastavnog vijeéa Fakulteta za
poslovne i finansijske studije i donosi:

STATUT
Organizacione jedinice pod nazivom
,.Fakultet za poslovne i finansijske studije Banja Luka*

Clan 1.
Ovim Statutom ureduje se: organizacija i na¢in Organizacione jedinice pod nazivom ,,Fakultet za
poslovne i finansijske studije Banja Luka® (u daljem tekstu: Fakultet), sastav i djelokrug Nau¢no-
nastavnog vijece Fakulteta, organizacija poslova u studentskoj sluzbi, prijavljivanje, polaganje ispita,
vodenje evidencije za studente, vodenje mati¢nih knjiga i izdavanje javnih isprava, udzbenicke i
druge literature na Fakultetu.

Clan 2.
1. ORGANIZACIJA I NACIN RADA FAKULTETA

Fakultet kao organizaciona jedinica nadleZan je za:
1. Naucno-istrazivacki i umjetnicki rad;
2. Izvodenje nastave, ispitivanje, ocjenjivanje i pra¢enje rada studenata i njihovo napredovanje;
3. Predlazu Senatu Univerziteta i iniciraju pitanja u vezi studijskih programa, njihove strukture
i nastavnih predmeta koji se realizuju na Fakultetu;
4. Pitanja koja se odnose na akademska napredovanja studenata;

5. Realizaciju postdiplomskih studijskih programa i sprovodenje postupka izrade i odbrane
magistarskog rada;

6. Realizaciju doktorskih studija;

7. Realizaciju struénih projekata iz svoje djelatnosti;

8. Obavljanje i drugih djelatnosti koje su odobrene od Senata ili Upravnog odbora Univerziteta.

Clan 3.

Organi Fakulteta su:

1. Nauc¢no-nastavno vijece

2. Dekan

3. Studentska sluzba Fakulteta
Naucno-nastavno vijece je struéni organ Fakulteta.

Dekan je rukovodni organ Fakulteta i za svoj rad je odgovoran rektoru i direktoru ,,Univerziteta za
poslovne studije” (u daljem tekstu: Univerzitet).
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Studentska sluzba Fakulteta je administrativni dio studentske sluzbe Univerziteta i stara se o
poslovima vezanim iskljucivo za studente Fakulteta.

2. NAUCNO-NASTAVNO VIJECE FAKULTETA

Clan 4.

Nauc¢no-nastavno vijeCe Fakulteta ¢ine nastavnici, saradnici i predstavnici studenata u skladu sa

statutom Univerziteta. Jedan nastavnik ili saradnik moZe biti ¢lan vije¢a samo jedne organizacione
jedinice Univerziteta, pod uslovom da je zaposlen sa punim radnim vremenom na Univerzitetu.

Clan 5.

Nauc¢no-nastavno vije¢e Fakulteta u okviru svoje nadleznosti:

1Y)

2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)
9

donosi statut fakulteta, odnosno umjetni¢ke akademije, uz prethodno pribavljeno misljenje
upravnog odbora,

donosi pravilnike kojima se reguliSe rad fakulteta, odnosno umjetni¢ke akademije, na
prijedlog dekana,

daje miSljenje i prijedloge senatu o akademskim, nau¢nim, umjetni¢kim i struénim pitanjima,
u skladu sa statutom visokoskolske ustanove,

dostavlja senatu prijedlog liste i prijedlog konaéne liste odgovornih nastavnika i saradnika na
toj €lanici univerziteta,

predlaze senatu studijske programe prvog, drugog i treéeg ciklusa, odnosno promjene u
strukturi i sadrzaju studijskih programa i nastavnih metoda,

daje prijedlog senatu za izbor profesora emeritusa,
predlaZe rektoru imenovanje i razrjeSenje dekana,
daje prijedlog rektoru u vezi sa radnim statusom akademskog osoblja,

daje rektoru misljenje na prijedlog pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih
mjesta, u dijelu koji se ti€e te organizacione jedinice,

10) imenuje prodekane na prijedlog dekana,

11) predlaze program razvoja ¢lanice univerziteta,

12) predlaze senatu raspisivanje konkursa za izbore u zvanja nastavnika i saradnika,

13) formira komisiju za podnoSenje izvjestaja za izbor u nau¢no-nastavno, odnosno umjetniéko-

nastavno zvanje 1 utvrduje prijedlog odluke o izboru kandidata,

14) predlaZe senatu ¢lanove vijeca nau¢nih oblasti,

15) razmatra i usvaja izvjestaje o samovrednovanju studijskih programa,

16) imenuje komisije za izradu zavr$nog rada na prvom, drugom i doktorske disertacije na trecem

ciklusu studija,

17) donosi Pravilnik o koris¢enju vlastitih prihoda ¢lanice univerziteta,

18) obavlja i druge poslove u skladu sa statutom i drugim opstim aktima univerziteta i fakulteta,

odnosno umjetnicke akademije.



Radi efikasnije organizacije, Odlukom Senata Univerziteta neke od nadleznosti mogu se prenijeti na
nivo Senata Univerziteta ili njegovih stru¢nih tijela, a u skladu sa Statutom Univerziteta.

Clan 6.
Na sjednici je minimalno potrebno 50% prisutnih od ukupnog broja ¢lanova Vije¢a. Nau¢no-nastavno
vijece Fakulteta odlutuje ve¢inom glasova, a glasanje se vr$i podizanjem ruke.

Clan 7.
Odluke i druga akta Nauéno-nastavnog vijeé¢a Fakulteta stupaju na snagu danom dobijanja saglasnosti
Senata Univerziteta.
Ukoliko Senat Univerziteta ne dostavi saglasnost na akte iz prethodnog stava u roku od 30 dana od
dana dostavljanja, Nastavno-nau¢no vijeée e pisati pismeni zahtjev za razmatranje.
Ukoliko Senat Univerziteta odbije dati saglasnost na akte iz stava 1. u roku od 30 dana od dana
dostavljanja, smatra se da akt nije usvojen.

Clan 8.
3. DEKAN FAKULTETA

Fakultetom rukovodi dekan.

Za dekana moZe biti imenovan nastavnik u nau¢no-nastavnom ili umjetni¢ko-nastavnom zvanju
vanrednog ili redovnog profesora, koji je zaposlen na Univerzitetu sa punim radnim vremenom i koji
je ¢lan vijeca Fakulteta.

Nadleznost Dekana:

1) Dekan predstavlja fakultet ili umjetni¢ku akademiju, odgovaran je za zakonitost rada i ima
prava i obaveze u skladu sa ovim zakonom i statutom univerziteta.

2) Dekan za svoj rad odgovara rektoru, vije¢u fakulteta ili akademije i drugim organima
univerziteta, u skladu sa statutom univerziteta.

3) Dekan donosi pojedina¢ne akte u skladu sa zakonom, statutom i opstim aktima univerziteta.

4) Dekan odlucuje o koris¢enju sredstava do iznosa utvrdenog statutom univerziteta i statutom
¢lanice univerziteta.

5) Dekan podnosi upravnom odboru finansijski plan i izvjestaj o finansijskom poslovanju,
najmanje jednom godi$nje.

6) Uslovi za izbor i razrjeSenje prodekana, kao i njegove nadleZnosti utvrduju se statutom
univerziteta, odnosno statutom &lanice univerziteta.

7) Istekom mandata dekanu ili u slu¢aju razrjeSenja dekana prije isteka mandata, prestaje mandat
1 prodekanima.

Clan 9.
Dekana Fakulteta imenuje i razrjesava rektor, na prijedlog Nauc¢no-nastavnog vijeca Fakulteta.
Mandat dekana traje Cetiri godine sa moguénoséu jednog ponovnog izbora.



4. STUDENTSKA SLUZBA FAKULTETA
ORGANIZACIJA POSLOVA U STUDENTSKOJ SLUZBI FAKULTETA

Clan 10.

Struktura organizacije studentske sluzbe Fakulteta je sljedeca:

1.
2,

1.

Sef studentske sluzbe Fakulteta/rukovodilac Univerziteta;
Referent studentske sluzbe/ovlasteni radnik Univerziteta.

Clan 11.
Sef studentske sluzbe

Poslovi Sefa studentske sluzbe uredeni su Pravilnikom o unutra$njoj sistematizaciji i organizaciji
radnih mjesta na Univerzitetu, a narocito je odgovoran za:

a) Rukovodenje radom studentske sluzbe;

b) Davanje informacija u vezi statusa prava i obaveza studenata u toku studija;

c) Sadinjavanje izvjestaja o radu sluzbe;

d) Broju, statusu studenata po godinama studija;

e) Izdavanje uvjerenja studentima u svrhu regulisanja odredenih njihovih prava;

f) Statisticka obrada podataka;

g) Druge poslove u vezi sa radom studentske sluzbe koje odredi dekan.

Sef studentske sluzbe neposredno je odgovoran dekanu Fakulteta i rukovodiocu studentske sluzbe
Univerziteta.
Clan 12.
2. Referent studentske sluzbe/ovlasteni radnik Fakulteta
Fakultet ima referenta studentske sluzbe/ovlastenog radnika na poslovima:

1. Zaprima uredno ispunjene aktivnosti studenata o ispunjenju predispitnih i ispitnih obaveza
studenata;’

2. Priprema dosjea za upis u mati¢ne knjige studenata;

3. Prijem, razvrstavanje i ulaganja prijava za ispite, sainjavanje spiskova studenata koji su duzni
polagati predispitne 1 ispitne obaveze na Fakultetu;

4. Izdavanje uvjerenja o statusu studenata;

5. Priprema dosjea za upis u knjige diplomiranih sudenata;

6. Priprema dosjea za vodenje knjiga ispisanih studenata;

7. lIzdaje uvjerenja o polozenim ispitima Fakulteta;

8. Poslovi korespondencije sa studentima, informacije i obavjeStenja o promjeni termina
zakazanih ispita i drugi poslovi u vezi sa radom studentske sluzbe koje odredi Sef studentske
sluzbe Fakulteta;

9. Tehnicke pripreme za sjednice NNV-a Fakulteta i druge poslove koje odredi sekretar

Univerziteta.

Clan 13.

Referent studentske sluzbe izdaje potvrde i uvjerenja o poloZenim ispitima.
U ime referenta studentske sluzbe javne isprave mogu izdati Sef sudentske sluzbe i1 sekretar
Univerziteta.

Izdavanje javnih isprava iz stava 1. ovog ¢lana se vrsi isklju¢ivo uz odobrenje Sefa raCunovodstva
Univerziteta.

! Obrazac zapisnika o polaganju ispitnih i predispitnih obaveza je u prilogu 4.



Clan 14.
Mati¢na sluzba Univerziteta vodi mati¢ne knjige studenata prvog, drugog i treceg ciklusa studija.

PRIJAVILJIVANJE I POLAGANIJE ISPITA

Clan 15.
Studenti Fakulteta prijavljuju ispite sedam dana, ukljucujuci i sedmi dan, prije datuma polaganja
ispita odredenog u rasporedu ispitnih termina.
Studenti mogu prijaviti ispit pod uslovom da su odslusali predavanja i polozili sve predispitne
obaveze odredene u studijskom programu predmeta koji polazu.
Diferencijalne ispite/razliku ispita studenti polazu nakon minimalno odslusanih predavanja u obimu
od 8 ¢asova i poloZenih pismenih testova ili odrzanih konsultacija propisanih posebnim pravilnikom.?
Uslovi i kriteriji polaganja diferencijalnih ispita uredeni su posebnim pravilnikom.

Clan 16.
JAVNE ISPRAVE

Pod javnim ispravama se u smislu ¢lanova 159. 160. i 161. Zakona o opStem upravnom postupku
(-Sluzbeni glasnik Republike Srpske®, broj: 13/02, 87/07, 50/10 i 66/18) smatraju:

1) Uvjerenje o poloZenim ispitima;’

2) Potvrda o poloZenim ispitima;

3) Uvjerenje/potvrda o upisu studenata;*

4) Uvjerenje o zavrSenom prvom ciklusu osnovnih akademskih studija;’

5) Potvrde o izdavanju studijskih programa;

6) RjeSenja o Cinjenicama o kojima Fakultet vodi sluzbenu evidenciju.
Uvjerenje i druge isprave o ¢injenicama o kojima se vodi sluzbena evidencija izdaju se stranki na
usmeni zahtjev, po pravilu istog dana kada je stranka zatrazila izdavanje uvjerenja, odnosno druge
isprave, a najkasnije u roku od 15 (slovima: petnaest) dana.
Ako se odbije zahtjev za izdavanje uvjerenja, odnosno druge isprave, $ef studentske sluzbe UPS-a
duZan je da o tome donese posebno rjesenje.
Ako u roku od petnaest dana od dana podnosenja zahtjeva ne izda uvjerenje, odnosno drugu ispravu,
niti donese rjesenje o odbijanju zahtjeva, stranka moze izjaviti Zalbu kao da je zahtjev odbijen.
Ako stranka, na osnovu dokaza kojima raspolaZe, smatra da je uvjerenje, odnosno druga isprava nije
izdata u skladu sa podacima iz sluzbene evidencije mozZe zahtijevati izmjenu ili izdavanje novog
uvjerenja, odnosno nove isprave.
Ako u roku od osam dana od dana podnoSenja zahtjeva za izmjenu ili izdavanje novog uvjeranja,
odnosno nove isprave studentska sluzba Fakulteta ne postupi po zahtjevu stranke, stranka moze
izjaviti Zalbu kao da je njen zahtjev odbijen.

Clan 17.

Literaturu kupuje, Stampa, izdaje Univerzitet i posebno se ureduje Pravilnikom o izdavanju naucne i
struéne literature Univerziteta.®

? Pravilnik o polaganju diferencijalnih ispita na organizacionim jedinicama Univerziteta prilog 8.

* Propisano Pravilnikom o sadrzaju javnih isprava koje izdaju visoko3kolske ustanove (Sg. RS, br. 88/21).
* Propisano Pravilnikom o sadrzaju javnih isprava koje izdaju visokoskolske ustanove (Sg. RS, br. 88/21).
* Propisano Pravilnikom o sadrzaju javnih isprava koje izdaju visokoskolske ustanove (Sg. RS, br. 88/21).
¢ Pravilnik u prilogu 9.



Clan 18.
Osnovna literatura se izdaje u biblioteci i mogu je podi¢i samo studenti Fakulteta uz prethodno
upisivanje kod referenta u biblioteci.
Evidenciju o zaduZenju studenata osnovnom literaturom vodi referent biblioteke kojeg imenuje
direktor Univerziteta.
Clan 19.
Clanarina u biblioteci iznosi 10 (slovima: desetkonvertibilnihmaraka) mjesedno.
Clanarina iz prethodonog stava se ne odnosi na studente, nastavnike i radnike Univerziteta veé
iskljuivo na ostala lica.
Svako kopiranje literature od strane studenata Je zabranjeno i smatra se povredom autorskih prava.
Studenti iz prethodnog stava se ispisuju bez mogucnosti nastavka $kolovanja na ovom Fakultetu.
Clan 20.
Sva ostala pitanja ureduju se Statutom Univerziteta ili drugim opstim aktima organa Univerziteta.
Clan 21.
Izmjene i dopune ovog Statuta vrie se na nacin i po proceduri predvidenoj za njegovo donosenje.
Clan 22.
Ovaj Statut stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na web stranici Univerziteta
WWW.univerzitetps.com.
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