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Na osnovu €lana 113. stav 1. paragraf a) Statuta Univerziteta za poslovne studije Banja
Luka, a u vezi sa ¢lanom 7. Zakona o racunovodstvu i reviziji Republike Srpske (SI.Glasnik
RS, broj: 94/15) i na osnovu Medunarodnih standarda finansijskog izvieStavanja za
mala i srednja pravna lica, ), Upravni odbor Univerziteta na svojoj sjednici

od 2% 14 4F6godine, donio je:

PRAVILNIK

o finansijskom poslovanju, racunovodstvu i racunovodstvenim politikama

1.0PSTE ODREDBE
Clan 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se:

a) principi i organizacija finansijsko-ratunovodstvene funkcije Univerziteta,

racunovodstvene politike i procedure, :
b} ovlastenja i obaveze pojedinih radnika i njihova odgovornost u materualno-

finansijskom poslovanju, :

c) nacin vodenja poslovnih knjiga i knjigovodstvenih isprava, formiranje, rokovi i
kretanje finansijske i knjigovodstvene dokumentacije, '

d) utvrdivanje prihoda i rashoda i iskazivanje poslovnog rezultata (periodiéni i
godisnji obracun), :

e} popis,uskladivanje poslovnih knjiga i procjenjivanje pozicija bilansa,

f) zakljuivanje poslovnih knjiga, knjigovodstvenih isprava i uvanje istih,

g) racunovodstveno planiranje, analiza i izvje$tavanje,

h) racunovodstveni nadzor,

i) odgovornost radnika za obavljanje poslova ratunovodstva, i

j} druga pitanja.

€lan 2.

Univerzitet je samostalna obrazovna ustanova koja se bavi djelatno$éu visokog
obrazovanja i drugim poslovima u skladu sa registrovanom djelatnogéui u okviru Statuta,
a djeluje na principu partnerstva i privatnog vlasni$tva.

Univerzitet svoju djelatnost vrii neposredno ili putem svojih organizacionih
dijelova-organizacionih jedinica.

Organizacione jedinice, kao dijelovi Univerziteta, organizuju se kao tehnicko-
tehnoloske, cjeline za vrienje poslova iz djelatnosti Univerziteta za odredena podruéju
obrazovne aktivnosti-nauéne oblasti.



QOrganizacione jedinice Univerziteta za poslovne studije su:
1. Fakultet za posiovne i finansijske studije,
Fakultet za primijenjenu ekonomiju,
Fakultet za ekologiju,
Fakultet za informacione tehnologije i dizajn,
Fakultet za turizam i hotelijerstvo,
Fakultet za novinarstvo i komunikologiju,
Fakultet pravnih nauka,
Naucni-istrazivacki institut Univerziteta za poslovne studije Banja Luka,

NV AW

Materijalno-finansijsko poslovanje Univerziteta obavija se u svim segmentima
Univerziteta i u odjeljenjima za koje je Univerzitet C[OblO odobrenje Ministarstva
prosviete i kulture Republike Srpske.

Planiranje obaveza, pradenje istih, evidentiranje i knjizenje svih poslovnih
transakcija vrsi se u okviru stuzbe ra¢unovodstva i finansija na nivou Univerziteta.

€lan 3.

Pitanja iz djelatnosti Univerziteta, koj'a nisu uredena Statutom Univerziteta ili
ovim Pravilnikom, ureduju se zakonskim propisima.

2. PRINCIP! | ORGANIZACIA FINANSIISKO RACUNOVODSTVENE FUNKCLE
UNIVERZITETA

Clan 4.

Ekonomsko podruéje u Univerzitetu organizovano je tako da objedinjava rad
finansijsko-raéunovodstvene funkcije.

Zadatak ovog funkcionalnog podruéja je:

1. vodenje finansijskih i racunovodstvenih poslova u C|I]u ostvarivanja
poslovne politike Univerziteta kao cjeline,

2. objedinjavanje rada svih funkcionalnih podrudfa obezbjedujuéi
potrebna nov¢ana sredstva i azurne povratne informacije,

3. istrazivanje trista novca radi koristenja tudih sredstava uz najpovoljnije
uslove,organizacija finansijske i raunovodstvene funkcije koja
omogucava saradnju sa svim funkcioenalnim podrucjima u Univerzitetu,
kao i sa eksternim korisnicima informacija o poslovanju Univerziteta,

4. organizacija obezbjedivanja informacija za eksterne i interne korisnike
uz strogo postovanje zakonske i normativne regulative, i



5. organizovanje rada finansijske i raCunovodstvene funkcije uz primjenu

savremene racunarske tehnike, ¢ijim koristenjem se skracuje vrijeme za
dobijanje povratnih informacija za interne potrebe svih funkcija, a
posebno za potrebe kontrole, analize i planiranja.

Clan 5.

Poslovi i zadaci finansijsko-raéunovodstvene funkcije organizovani su u jednoj
sluzbi Univerziteta koja obavlja sledede:

oV~ wWNPRE

poslove iz oblasti finansija,

poslove iz oblasti knjigovodstva,

poslove plana, analize i statistike,

poslove obracuna i placanja poreza,

poslove nabavke i

druge poslove iz ekonomske oblasti koji su vaZni za Univerzitet.

Clan 6.

Poslovi i zadaci finansijsko-ratunovodstvene struke za dislocirana odjeljenja i
organizacione jedinice obavljaju se u sjedistu Univerziteta.

Clan 7.

Poslovi i zadaci koji se ubrajaju u oblast finansija su:

1

10.

obezbjedenje likvidnosti i solventnosti Univerziteta, te praéenje i analiza
finansijskih tokova u Univerzitetu,

izrada operativnih planova priliva i odliva sredstava na nivou Univerziteta,
izrada uputstava za jedinstvenu primjenu propisa, te uceiée u izradi akata
iz oblasti finansija,

obezbjedenje i pracenje urednog izmirenja obaveza prema dobavljatima
kao i pracenje i placanje po osnovu investicija izvodagima radova,
pracenje dinamike obaveza po kreditima i placanje dospjelih anuiteta,
fakturisanje i pracenje naplate po osnovu izvr$enih usluga,

obradun zarada i ostalih liénih primanja, poreza i doprinosa na iste u
skladu sa vaZeéim zakonskim propisima,

vodenje blagajnickog poslovanja svih vrijednosti,
vodenje evidencije garancija za ohezbjedenje placanja,

pradenje primjene propisa u deviznom poslovanju, priliva i odliva deviznih
sredstava po osnovu usluga i placanja u medunarodnom platnom
prometu, i o '

11. radi i druge poslove iz oblasti finansija.



STICANIE, PRIBAVLIANIE | PLASIRANJE FINANSUSKH:I SREDSTAVA

Clan 8.

Finansijsko poslovanje Univerziteta obuhvata sticanje, pribavljanje i plasman
finansijskih sredstava u cilju ostvarivanja dugorocne finansijske stabilnosti, odnosno
koristenja nov€anih sredstava za tekuce potrebe kao i koristenje sredstava u skladu 53
planovima, potrebama i zadacima Univerziteta.

Clan 9.
Finansijska sredstva Univerzitet stice:

prodajom usluga visokog obrazovanja, kao osnovne djelatnosti,
prodajom robe i usluga kao dopunskom djelatnos$cu Univerziteta,
iz rezultata poslovanja (prodaja materijala, inventara i zakup)
namjenskim dotacijama, :

iz kredita i

na druge nacine u skladu sa propisima.

oWk wNR

Clan 10.

Odluku o pribavljanju sredstava putem kredita donosi Upravni odbor
Univerziteta, a na prijedlog Direktora menadzZera Univerziteta. Kod pribavljanja sredstava
na navedeni nacin Univerzitet obavezno zakljutuje ugovor, koji potpisuje Direktor
Univerziteta ili lice koje on ovlasti.

Clan 11.

Kratkorognim kreditima i pozajmicama od banaka, preko triidta noveca i triista
kapitala i od drugih finansijskih organizacija i ovlasteni pravnih lica, obezbjeduju se

dodatna finansijska sredstva u cilju prevazilazenja neravnomjernosti u planu priliva i
odliva novéanih sredstava.

Clan 12,

Dugoroénim kreditima od banaka, preko trZista novca i triista kapitala i od
drugih finansijskih organizacija i pravnih lica, obezbjeduju se dodatna srestva za
materijalna i nematarijalna ulaganja utvrdena investicionim programom ili elaboratom.



Za obezbjedenje vradanja kredita i pozajmica Univerzitet moie izdati
instrumente ohezbjedenja placanja u skladu sa zakonom, 3to utvrduje Upravni odhor
Univerziteta, a na prijedlog direktora ili drugog lica ovladtenog od strane direktora.

Evidencija o izdatim instrumentima obezbjedenja placanja iz prethodnog stava,
vodi se u Sluzbi za raunovodstvo i finansije Univerziteta.

Clan 13.

Pribavljanje finansijskih sredstava vrii se i putem ulaganja domadih i stranih
ulagaéa, zajednickim ulaganjem, ili putem dotacija, u skladu sa zakonom, aktima
Univerziteta te na osnovu onog $to utvrdi Upravni odbor Univerziteta, a na prijedlog
direktora ili drugog lica ovlaStenog od strane direktora. '

€lan 14.

Svoja slobodna finansijska sredstva Univerziteta moZe plasirati na nadin i pod
uslovima predvidenim zakonom, a na osnovu odiuke Upravnog odbora Univerziteta,
koja se donosi na prijedlog direktora_li drugog lica ovlastenog od strane direktora.

Clan 15.

Radi obezbjedenja likvidnosti Univerziteta Sluzba za finansije dnevno analizira
priliv i odliv finansijakih sredstava, uskladenost ostvarenih prihoda sa rashodima i
informi3e Direktora menadzera Univerziteta ili drugo oviasteno lice od strane Direktora
Univerziteta,

NOVCANA SREDSTVA

€lan 16,

Univerzitet obavlja novéani promet preko:

1. transakcijskih rac¢una u konvertibilnim markama,
2. deviznog Ziro-ratuna i

3. blagajne.

Clan 17.
Fakturisanje se vr$i u Sluzbi za finansije Univerziteta.

Naplata potrazivanja, bez obzira da li se odnose na Univerzitet ili na organizacione
jedinice vrsi se na ratune Univerziteta .



SluZba za finansije i ratunovodstvo Univerziteta prati potraZivanja za koja su dati
instrumenti obezbjedenja plaéanja ( mjenice i sl. } i vodi ra¢una o realizaciji istih.

Ukoliko je Ugovorom sa dobavljatima predvideno poslovanje preko namjenskih
racuna, otvaranje ovih rafuna se vrii po prethodnom odobrenjuje direktora
Univerziteta.

Clan 18.

Obracun poreza, podno3enje poreskih prijava i propisanih evidencije vrii se u
Sluibi za finansije i ratunovodstvo Univerziteta i ona je odgovorna za primjenu i
pracenje propisa iz oblasti poreza.

Clan 19,

Sluzba za finansije i ratunovodstvo Univerziteta vri obradun i naplatu kamata za
neblagovremeno pladanje u skladu sa zakonskim propisima.

Clan 20.

Devizno poslovanje vrdi se u skladu sa Zakonom o deviznom poslovanju,
propisima donesenim na osnovu tog zakona i odredbama ovog Pravilnika.

Devizne transakcije obavlja Slutba za finansije i racunovodstvo Univerziteta
putem deviznog racuna otvorenog kod odredene banke i devizne blagajne Univerziteta.

1ZMIRENJE OBAVEZA

Clan 21.

Obaveze koje proisticu iz obligacionih odnosa, koje sa tredim licima stvara
Univerzitet, izmiruju se sredstvima sa redovnih racuna Univerziteta, kao i sredstvima
koja se za tu namjenu prenesu na posebno otvorene Zro-racune, a u skladu sa
propisanim pravilima i procedurama predvidenim Statutom Univerziteta i ovim
Pravilnikom.

Clan 22.

Plate se obrafunavaju i ispla¢uju u rokovima utvrdenim opstim aktom i
ugovorom o radu, najmanje jedanput mjesecno, po prethodno potpisanom obracunu od
strane direktora Univerziteta.

Ovako obratunatu platu, Sluzba za finansije i raunovodstvo Univerziteta _
isplacuje preko banaka na tekuce radune radnika, dok poreze i doprinose uplacuje na
ra¢une budZeta i na zakonom propisane vrste prihoda.



Plate se isplacuje samo u novcu, na tekuéi racun radnika, osim ako zakonom nije
drugadije odredeno.

Poslodavac je duZan da radniku uruci pismeni obracun plate, prilikom svake
isplate.
Obracun plate ima snagu izvréne isprave.

BLAGAJNICKO POSLOVANJE | FINANSIISKA LIKVIDATURA

Clan 23.

Blagajnicko poslovanje organizovano je u Sluibi finansija i rafunovodstva
Univerziteta putem blagajne .

Clan 24.
U blagajni Univerziteta , gotov novac se drii do visine potrebnih sredstava &iji

iznos je propisan Odlukom o blagajnickom maksimumu, koju donosi Direktor
Univerziteta.

Clan 25.

Napladena sredstva u gotovom novcu, po oshovu obavljanja djelatnosti
Univerziteta, blagajna je duzna uplatiti na ra€un Univerziteta, na nadin i u rokovima
propisanim Uredbom o nacinu i uslovima plac¢anja gotovim novcem.

€Clan 26.

Sve uplate i isplate koje se vrie preko blagajne, vrie se na osnovu pismenog naloga
ovladtenih lica koji prethodno moraju biti odobreni od strane direktora, direktora
menadZera Univerziteta ili drugog ovlastenog lica od strane Direktora Univerziteta.

€lan 27.

Blagajnik dnevno zakljuéuje blagajnu na kraju radnog dana za taj dan, potpisuje

blagajnicki izvjestaj te isti zajedno sa dokumentacijom dostavlja na ovjeru direktoru,

direktoru menadZeru Univerziteta ili drugom ovlastenom licu od strane Direktora
Univerziteta. '
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Clan 28.

Gotovina u blagajni, vrijednosni papiri (mjenice, obveznice, bonovi za gorivo i dr.)
koje mogu biti izlofene opasnosti od pozara, provalnih krada i sl. moraju biti
obezbjedeni preventivnim zaStitinim sredstvima, na odgovarajuéi nafin smjestene u
metalnim kasama za novac i osigurane od fizickog otudenja ili o5tecenja.

Vrijednosne papire iz stava 1. ovog Clana blagajna preuzima na &uvanje od
zaposienih koji su ovlasteni za ove poslove. Primopredaja se vrsi na osnovu specifikacije
koja treba da sadrii bitne elemente vrijednosnih papira.

Clan 29.

Novéanim sredstvima (novac, nov€ani bonovi i dr.) koji se evidentiraju i €uvaju u
blagajni rukuje ‘blagajnik. Blagajnik vodi blagajniko poslovanje na naéin utvrden
propisima o blagajnickom poslovanju. Svu blagajni¢ku dokumentaciju potpisuje Direktor
menadzZer Univerziteta ili drugo ovlasteno lice od strane Direktora Univerziteta.

Clan 30.

Isplate novéanih sredstava iz blagajne Univeziteta mogu se vriiti za namjene
predvidene ¢lanom 3. Uredbe o uslovima i nadinu placanja gotovim novcem na osnovu
originalne dokumentacije iz koje se moZe utvrditi iznos, osnov i namjena isplate
(rie3enje , ugovor, racun i drugo), a koja je uredno ovjerena od strane Direktora
menadZera Univerziteta ili drugo ovladteno lice od strane Direktora Univerziteta.

Clan 31.

Nov€anim sredstva i vrijednosnim papirima koji se ¢uvaju u blagajni¢ko] kasi
rukuje blagajnik i isti materijalno odgovara za pravilnost rada i stanje vrijednosti u kasi.”

Direktor menadZer Univerziteta i drugo owvladteno lice od strane Direktora
Univerziteta, je u svom domenu odgovoran za pravilno funkaonlsanje blagajne i duzan j ie
voditi ratuna o sigurnosti prenosa gotovine.

NAPLATA POTRAZIVANIA, OBEZBIEDENIE PLACANIA | IZMIRENJE OBAVEZA
Clan 32.

Sluzba za finansije i ralunovodstvo Univerziteta prati potraZivanja i obaveze i
predlaze nacine njihove realizacije.

Radi obezbjedenja evidencije iz prethodnog stava Sluiba za finansije i
ratunovodstvo Univerziteta koristi podatke iz knjigovodstva o stanju na racunima
kupaca i dobavljaca, a za istu vodi i sopstvenu operativnu evidenciju.
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Naplata potraZivanja i izmirenje obaveza vrsi se gotovinskim i bezgotovinskim
plaéanjem na nacine propisane zakonom.

€lan 33.

Instrumenti obezbjedenja placanja se primaju uz obaveznu prethodnu provjeru
boniteta izdavaoca tog instrumenta.

Primljeni - instrumenti obezbjedenja placanja u Univerziteta, podnose se na
naplatu u zakonom utvrdenim rokovima, mjenice na dan dospije¢a, a bankarske -
garancije istekom ugovorenog roka plaéanja.

Clan 34.

Za instrumente obezbjedenja pladanja koji se nisu mogli naplatiti u zakonskom
roku sa rafuna duinika i raduna avaliste ili akceptanta, Sluiba za finansije i
ratunovodstve odmah priprema podatke za protest, vrs: protest a zatim preduzima
mjere naplate putem tuzbe kod nadieZnog suda.

Clan 35.

Sluzba za finansije i raunovodstvo Univerziteta obavlja i sledeée aktivnosti:

1. obezhjeduju podatke o iznosima i rokovima dospjec¢a obaveza i najkasnije
na dan dospjeca tih obaveza podnose naloge za placanje,

2. redovno prate obaveze za koje su dati instrumenti obezbjedenja placanja i
staraju se da se te obaveze u roku izmire, odnosno da se za obaveze za
koje su izdati instrumenti cbezbjedenja placanja prioritetno obezbjede
sredstva i izvrSi pia¢anje u roku dospjeca. '

Clan 36.
O izdatim i primljenim hipotekama, za potrebe Univerziteta, vodi se
odgovarajuca evidencija u SluZbi za finansije i ratunovodstvo Univerziteta.
Clan37.
Instrumente obezbjedenja pladanja, ako su predvideni ugovorom, sainjava

SluZba za finansije i raunovodstvo Univerziteta po prethodnom odobrenju Direktora
menadZera Univerziteta ili drugog ovlastenog lica od strane Direktora Univerziteta.
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MJERE ZA ODRZAVANIJE LIKVIDNOST! | SOLVENTNOST!

Clan 38.

Radi izvrSavanja dospjelih obaveza u ugovorenim rokovima i obezbjedenja
nov€anih sredstava, Sluzba za finansije i ratunovodstvo Univerziteta duzna je da prati
obaveze koje dospjevaju za placanje i safinjava planove priliva i odliva novéanih
sredstava.

Clan 39.

U cilju odrZavanja solventnosti Univerziteta, Sluzba za finansije i raunovodstvo
Univerziteta preduzima aktivnosti:
1. vrsi blagovremenu naplatu potraZivanja,
2. wvrdisudsko utuZzenje radi blagovremene naplate potrazivanja,
3. po potrebi iznalaze dodatna novfana sredstva,
4. preduzimaju i druge mjere za sprecavanje nelikvidnosti i insolventnbsti.

Clan 40.

Ako je i pored preduzetih mjera za odriavanje likvidnosti, Univerzitet nelikvidan
30 dana neprekidno, ili 30 dana sa prekidima u proteklik 45 dana, u roku od narednih 15
dana do 30-tog dana nelikvidnosti kontaktirati ée se povjerioci zbog poravnanja ili
odlaganja roka placanja obaveza, :

Postupak poravnanja sa povjeriocima je usmjeren na saniranje i odriavanje
Univerziteta ¢ime se izbjegava stetaj ili njegova likvidacija. :

Ako se postupak poravnanja sa povjeriocima okonfa neuspjeino,pokrede se
sudski spor za naplatu potraZivanja. '

Clan 41.

Univerzitet je zbog utvrdene insolventnosti obavezan saciniti program mjera za
otklanjanje uzroka insoclventnosti. _

Program sadrZi uzroke nastanka insolventnosti i mjere koje ¢e se preduzimati za
otklanjanje tih uzroka.

Pored pomodi povjerioca u otklanjanju uzroka insolventnosti u smislu otpisa svog
potrazivanja ili produZenja rokova njihove naplate, programom iz stava 1. ovog &lana
obavezno se predvidaju i prilivi sredstava iz dugoroénih izvora finansiranja.

Program mjera za otklanjanje uzroka insolventnosti odobrava Upravni odbor
Univerziteta, a na prijedlog Direktora menadZera Univerziteta ili drugog ovlastenog Ilce
od strane Direktora Univerziteta.
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GUBITAK | POKRICE GUBITAKA

Clan 42.

Ako se godisnjim obratunom utvrdi gubitak u poslovanju Univerziteta, u roku od
30 dana, po isteku roka propisanog za podno3enje godidnjeg obracuna, neophodno je
utvrditi da li nastali gubitak ugrozava poslovanje i da li dovodi do insolventnosti.

Ukoliko se to utvrdi, SluZba za finansije i racunovodstvo Univerziteta analizira i
utvrduje uzroke nastanka gubitka i salinjava prijedlog Programa mijera za njihovo
otklanjanje, a po prethodnom odobrenju Direktora menadZera Univerziteta ili drugog
oviastenog lica od strane Direktora Univerziteta., koji i sainjava prijedlog Programa
mjera za otklanjanje uzroka gubitka.

Clan 43.

Prijedlog Programa mijera za otklanjanje uzroka gubitaka iz prethodnog Clana
razmatra Upravni odbor Univerziteta i donosi odluku o sprovodenju istog.

Clan 44.

Pokri¢e gubitka vrdi se na teret nerasporedene dobiti iz prethodnih 'pe'rib:d'a, na
teret rezervi, ili na drugi nafin u skladu sa zakonom, Statutom Unwerzuteta i drugim
aktima: '

DOBIT | NIENA RASPODIJELA

Clan 45.

Raspodjela ostvarene dobiti u poslovanju Univerziteta, vrii se po godiinjem
obraCunu u skladu sa odlukom Upravnog odbora , za namjene propisane Statutom
Univerziteta i predvidene zakonom, a na prijedlog Direktora menadiera Umverznteta |I|
drugog ovladtenog lica od strane Direktora Unlvemteta

ODGOVORNOSTI ZA FINANSIISKO POSLOVANJE
Clan 46.

Zbog neostvarenih planiranih rezuitata posiovanja odgovorni su:
1. Za nastale gubitke u poslovanju Univerziteta , odgovoran je Direktor
Univerziteta, Direktor menadier Univerziteta, Upravni odbor i
Rektor Univerziteta, .
2. Za likvidnost i solventnost Univerziteta odgovoran je Direktor
menadzer Univerziteta,
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Za:

Za pravilno rukovanje, izdavanje i primanje instrumenata
obezbjedenja placanja, odgovoran je rukovodilac Sluzbe za finansije
i ratunovodstvo Univerziteta, _

Za naplatu potrazivanja odgovorni su svi zaposleni u Univerzitetu u
domenu svojih moguénosti i nadleZnosti, a za izmirenje abaveza u
roku odgovoran je rukovodilac Sluzbe za finansije i ratunovodstvo,

Direktor Univerziteta, Direktor menadier i Upravni odbor
Univerziteta.
Za blagajnicko poslovanje i poslove finansijske likvidnosti,

odgovoran je neposredni rukovodilac Sluzbe za finansije i
knjigovodstvo, blagajnik i Direktor menadZer Univerziteta, zavisno
od konkretnog slucaja.

Za racionalno koriStenje nov€anih, materijalnih i drugih sredstava,
odgovorni su svi zaposleni u Univerzitetu.

Za pravilno i zakonito zaklju€ivanje ugovora kojima se stvaraju
obligacioni odnosi, odgovorni su Rektor Univerziteta, Direktor
Univerziteta, Direktor menadZer Univerziteta i Upravni odbor
Univerziteta u okviru svoje nadleZznosti.

Za propuste u kontroli dokumentacije odgovoran je rukovodilac
Sluzbe za finansije i knjigovodstvo i Direktor menadZer Univerziteta.
Za sve druge nepravilnosti u radu odgovoran je neposredni radnik,
neposredni rukovodilac sluzbe na odredenim poslovima , Direktor
menadzer Univerziteta i Direktor Univerziteta.

Clan 47.

Zaposleni na obradunu plata i njihov neposredni rukovodilac odgovorni su

L.

pravilan obraun plata i naknada iz plata, poreza i doprinosa iz

~ plata i naknada za bolovanje,

ispravno i taCno vodenje evidencije o platama i obustavama iz
plata,

pravilno obraunavanje, usmjeravanje i placanje pripadajucih
poreza i doprinosa krajnjim korisnicima, koji se obratunavaju po
osnovu plata i drugih liénih primanja, '
pravilno davanje podataka odgovarajucim zajednicama osiguranja
{zdravstveno i penziono),

ispravnost i tadnost davanja podataka o ostvarenim primanjima
zaposlenika u toku godine,

za praviino obavijanje drugih poslova iz domena svoga rada.
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Clan 48.

Blagajnik neposredno odgovara za ukupno blagajnicko poslovanje, a posebno za:
1. raspolaganje novfanim sredstvima i drugim vrijednostima koje se koriste
preko blagajne ili se ¢uvaju u blagajni,
2. dnevnu likvidnost biagajne.

Clan 49.

Poslovi i zadaci iz oblasti poreza su:
1. pradenje i primjena propisa iz oblasti direkinih i indirektnih poreza, te
izrada uputstava za praenje i plac¢anje poreza na nivou Univerziteta,
2. saradnja sa driavnim organima i revizorima po pitanju primjene i kontrole
svih vista poreza, _
3. popunjavanje poreskih prijava, prijavijivanje poreskih obaveza te vodenje
racuna o placanju poreskih obaveza u zakonskim rokovima,
4. vodenje evidencije poreza te uskladivanje sa glavhom knjigom,
obavljanje i drugih poslova iz oblasti poreza.

v

€lan 50.

Obracun i placanje poreza na dobit , naknade za koridtenje $uma, kao i svih
drugih poreza i doprinosa kod kojih je osnovica ostvaren prihod ili dobit vrii se u oblasti
ralunovodstva i finansija u Univerzitetu kao i obradun poreza i doprinosa na zarade i
naknade zarada. '

€lan 51.
U okviru poslova plana, analize i statistike obavlja se sljedecde:

1. izrada radnih materijala i akata za sistem planiranja u Univerzitetu
/pravilnika, metodologija/ A

2. davanje upustava za prikupljanje statistickih podataka u Univerziteta te
izrada statistickih izvje$taja za potrebe organa u okviru i van Univerziteta
izrada visegodi3njih i godidnjih planova o

3. planiranje prihoda, rashoda i rezultata poslovanja na nivou Univerziteta i
na nivou Organizacionih jedinica

4. izrada analiza o ostvarenju planova za Univerzitet i Organizacione
jedinice, ' '

5. izrada rebalansa plana A

6. izrada izvje$taja o posiovanju Univerziteta /mijesetni, tromjesetni,

polugodidnji i godisnji/

7. radiidruge posiove koji spadaju u nadleznost sluZbe

16



€lan 52.

Poslovi i zadaci iz oblasti knjigovodstva su:

1,

w

8.
9.

obezbjedenje jedinstvene primjene zakonskih propisa iz oblasti
knjigovodstva, primjene medunaradnih standarda finansijskog
izvjeStavanja te jedinstveno vodenje knjigovodstva,

obezbjedenje jedinstvene primjene analiti¢kog kontnog plana,

vodenje glavne knjige Univerziteta u skladu sa Zakonom o radunovodstvu,
vodenje pomoénih knjiga za osnovna sredstva, sitan alat i inventar te
redovno uskladivanije istih sa glavnhom knjigom,

vrienje obratuna amortizacije i revalorizacije u skladu sa zakonskim
propisima,

azurno knjiZenje knjigovodstvenih isprava,

vodenje analiticke evidencije kupaca i dobavljaga i usaglasavanje obaveza
i potrazivanja sa istim,

obezbjedenje podataka za popisnu komisiju,

satinjavanje periodi¢nih i godisnjih izvje3taja o poslovanju Univerziteta,

10. izrada uputstava za jedinstvenu primjenu propisa u oblasti knjigovodstva,

11. radi i druge poslove iz oblasti knjigovodstva.

€lan 53.

Knjigovodstvenom evidencijom obezbjeduju se podaci o stanju | kretanju
sredstava i izvora sredstava, odnosno potraZivanja i obaveza.

Prihodi od poslovanja evidentiraju se na nivoa Univerziteta u zajedni¢kom
knjigovodstvu . ' _

Troskovi poslovanja evidentiraju se takode na nivou Univerziteta u jedinstvenom
knjigovodstvu bez obzira na koji organizacioni dio se odnose. ‘

Utvrdivanje rezultata poslovanja, rasporedivanje pozitivnog rezultata i pokrice
negativnog rezultata poslovanja vrsi se na nivou Univerziteta.

€lan 54,

Kontni plan, vrste dokumenata, odnosno naloga utvrduju se i vode jedinstveno
za cijeli Univerzitet.
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Clan 55.

Vadenje poslovnih knjiga i sastavljanje finansijskih izvjedtaja Univerziteta obavlja
strucno lice koje ispunjava sledeée uslove:
1. da ima poloien struéni ispit, odnosno steéeno struéno zvanje-
»certifikovani raunovoda“
2. da nije kaZnjavano za krivicna djela koja ga €&ine nedostojnim za
obavljanje poslova iz oblasti ratunovodstva

3. RACUNOVODSTVENE POLITIKE | PROCEDURE
Clan 56.

Ovim Pravilnikom utvrdene su ratunovodstvene politike koje obezbjeduju da
finansijski izvjestaji daju informacije, koje su:
1. znacajne za potrebe korisnika pri dono3enju odluka
2. pouzdane, tako da one:
1. vjerno, feriistinito prikazuju rezultate i finansijsku situaciju Univerziteta,
2. prikazuju ekonomsku sustinu dogadaja i transakcija, a ne samo njihovu
pravnu formu,
3. da su neutralne i nepristrasne,
da su razborite i jasne,
5. da su potpune u svim materijalnim dijelovima.

e

Da bi raCunovodstvene politike obezbjedile najkorisnije i najtadnije informacije
korisnicima finansijskih izvjeStaja, Univetzitet koristi definicije, kriterijume utvrdivanja i
mjerenja sredstava, obaveza, prihoda i rashoda koji su uspostavijeni u Medunarodnim
standardima finansijskog izvjeStavanja za srednje i male entitete (IFRS za SME),
Medunarodnim racunovodstvenim standardima, Zakonom o raéunovodstvu i reviziji i
Racunovodstvenim kodeksom etike.

4, POSLOVNE KNJIGE 1 KNJIGOVODSTVENE ISPRAVE
Clan 57.
U ovom dijelu Pravilnika reguli$u se:

1. nadin vodenja poslovnih knjiga
2. knjigovodstvene isprave
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Poslovne knjige
Clan 58.

Poslovne knjige su jednoobrazne evidencije o stanju i promjenama na imovini,
obavezama i vlastitom kapitalu, kao i ostvarenim prihodima i nastalim rashodima i
rezultatu poslovanja Univerziteta. Jednoobraznost evidencija obezbjeduje se primjenom
Kontnog okvira za privredna drustva, zadruge, druga pravna lica i preduzetnike koji vode
dvojno knjigovodstvo, a koji donosi Ministarstvo finansija .

Poslovnim knjigama obezbjeduju se podaci za:

uvid u stanje i kretanje sredstava i izvora sredstava,
utvrdivanje prihoda, rashoda i rezultata poslovanja,
rasporedivanje pozitivnog rezultata poslovanja (dobiti),
pokri¢e negativnog rezultata poslovanja (gubitka), i
pracenje procesa poslovanja, uklju€ujudi trogkove i uginke.

nhwN e

Ovi podaci su potrebni radi izrade izvjeitaja, koji imaju za cilj da prue
informacije Sirokom krugu korisnika pri dono3enju ekonomskih odluka: ulagacima,
zaposlenim, dobavljacima, kreditorima, driavnim organima, javnosti, Investltorlmaldr

Clan 59.

~ Poslovhe knjige vode se po sistemu dvojnog knjigovodstva i imaju karakter javnih
isprava.

Poslovne knjige &ine: dnevnik, glavna knjiga i pomoéne knjige.

Dnevnik i glavna knjiga vode se po sistemu dvojnog knjigovodstva.

Dnevnik je poslovna knjiga u koju se poslovni dogadaji nastali u toku
obracunskog perioda unose hronoloski, prema redos'lij'edu njihovog nastanka.

Glavna knjiga je sistematska evidencija u kOjOj se prikazuje stanje i promjene na
imovini, obavezama, vlastitom kapitalu, prihodima i rashodima u toku obradunskog
perioda i koja predstavlja osnovu za izradu finansijskih izvjestaja.

Pomocne knjige su analiticke evidencije koje se vode za nematerijalna ulaganja,
nepokretnosti, postrojenja i opremu, investicione riekretnine, finansijske plasmane,
zalihe, potraZivanja, gotovinu i gotovinske ekvivalente, obaveze, kapital i druge bilansne
pozicije.

Poslovne knjige mogu biti u slobodnim listovima, povezane ili prenesene na
neko od sredstava automatske obrade podataka, tako da se po potrebi mogu
odstampati ili prikazati na ekranu. o o

Poslovne knjige vode se elektronskim putem, primjenom  knjigovodstvene
aplikacije.

19



Poslovne knjige moraju biti uredne i afurne i vode se tako da omogucavaju
kontrolu ispravnosti knjiZenja, €uvanja i koritenja podataka, kao i uvid u hronologiju
izvrsenih knjiZenja i sagledavanje svih promjena na radunima glavne i pomoénih knjiga.

€lan 60.
Osim Kontnog plana u Univerzitetu se uvode i Sifarnici i to:

1. Sifarnik organizacionih dijelova {fakulteta),

Sifarnik vrste poslovne promjene,

3. Sifarnik materijala, rezervnih dijelova, sitnog inventara, osnovnih
sredstava,

4. Sifarnik kupaca i dobavljaca,

drugi Sifarski sistemi kojima se omoguéuje uspjeino vodenje poslovnih

knjiga .

g

v

Analiticki kontni plan se otvara u sluzbi raunovodstva i finansija Univerziteta, a
isti mora biti uskladen sa propisanim sinteti¢kim kontnim planom.

U sluCaju potrebe za otvaranjem novog analitickog konta rukovodilac
knjigovodstva, a u saglasnosi sa propisanim sintetickim kontnim planom, otvara
analiticko konto i uvezuje ga u sve pomocne knjige na Univerzitetu.

Ukoliko se pojavi potreba za otvaranje novih §ifara, koje se jedinstveno koriste u
cijelom Univerzitetu, postupa se kao u prethodnom stavu .

Clan 61.

Za vodenje poslovnih knjiga i sastavljanje finansijskih izvjestaja, Univerzitet treba
da koristi ratunovodstveni softver sa certifikatom koji obezbjeduje funkcionisanje
sistema internih rafunovodstvenih kontrola i propisanih revizija i onemogucuje brisanje
proknjizenih poslovnih promjena.

€lan 62.

Analiticki kontni plan predstavija ra3€lanjivanje sinteti¢kih racuna propisanih
Kontnim okvirom u skladu sa potrebama Univerziteta.

fspravke jednom unijetih podataka u glavnu knjigu i dnevnik, iskljutivo se vrie
putem storna ili novim knjiZzenjem kontrastavem.

Dnevnik i glavna knjiga na kraju poslovne godine arhiviraju se na glavnom
serveru ili u nekom drugom elektronskom obliku (CD,USB...).
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Knjigovodstvene isprave
Clan 63.

Knjigovodstvena isprava je pisani dokument u materijalnom ili elektronskom
obliku, o nastalom poslovnom dogadaju kojim su obuhvaéeni svi podaci neophodni za
knjizenje u postovnim knjigama, potpisan od lica koja su oviadéena za sacinjavanje i
kontrolu knjigovodstvenih isprava. _

Knjigovodstvene isprave se sacinjavaju na mjestu i u vrijeme nastanka poslovnog
dogadaja, osim onih isprava koje se sainjavaju u knjigovodstvu pravnog lica.

Foto-kopija knjigovodstvene isprave moZe biti osnov za knjiZenje poslovnog
dogadaja samo pod uslovom da je na njoj navedeno mjesto &uvanja originalne isprave sa
potpisom odgovornog lica.

Knjigovodstvena isprava primliena u elektronskom obliku smatra se
vierodostojnom, pod uslovom da je potpisana na nadin utvrden propisima o
elektronskom potpisu Republike Srpske.

Clan 64.

Knjizenje poslovnih promjena na imovini, kapitalu, obavezama, rashodima i
prihodima kao i rezultatima poslovanja, vrii se samo na osnovu vjerodostojne
knjigovodstvene isprave.

Knjigovodstvena isprava po sadrZaju je takva da jasno i precizno opisuje nastalu
poslovnu promjenu i da sadri potrebne podatke na osnovu kojih se moge izvrsiti
knjizenje u poslovnim knjigama.

Clan 65.

Pod knjigovodstvenom ispravom podrazumijevaju se pocetni bilansi, popisi
imovine, isprave o usagladavanju potraZivanja i obaveza, knjigovodstveni obrauni,
komisijski zapisnici, ulazne i izlazne fakture, nalozi blagajne, izvodi ¥iro-raduna i druga
dokumentacija na osnovu koje se vrie odredena knjizenja. )

Knjigovodstvenom ispravom smatra se i isprava dobijena telekomunikacionim
putem ukljuCujuéi i elektronsku razmjenu podataka izmedu ra€unara u skladu sa
usvojenim standardima, s tim da je poSiljalac odgovoran za to da je podatak na ulazu u
telekomunikacioni sistem zasnovan na vjerodostojnoj knjigovodstvenoj ispravi kao i za
¢uvanje originalne isprave.

Clan 66.
Knjigovodstvene isprave koje se sastavljaju u Univerzitetu, sastavljaju radnici
organizacionog dijela Univerziteta gdje nastaju poslovne promjene na sredstvima i

izvorima sredstava, na prihodima i rashodima, po pravilu istovremeno i na mjestu gdje je
nastala poslovna promjena.
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Obavezni elementi knjogovodstvenih isprava su:

1. datum, naziv i adresa izdavaoca isprave,

2. naziv i broj isprave (faktura, prijemnica, trebovanje, specifikacija, €ek,
mjenica i dr),

3. sadriaj poslovne promjene i osnov za hjeno priznavanje,

4. koli€ina i vrijednost u KM , izraZene na nafin koji odgovara prirodi
izvrSenog posla,

3. potpis lica ovladtenog za sastavljanje knjigovodstvene isprave,

6. potpis odgovornog i ovalStenog lica za.kontrolu zakonitosti i ispravnost
nastale poslovne promjene.

Clan 67.

Knjigovodstvene isprave prije knjiZenja kontrolifu ovlasteni radnici da bi utvrdili
potpunost, istinitost, raCunsku tacnost i zakonitost isprave i nastale poslovne promjene,
$to potvrduju svojim potpisom.

Kontrola knjigovodstvene isprave vrii se u organizacionom dijelu Univerziteta
gdje je knjigovodstvena isprava sastavljena ili primljena, odnosno gdje Jje poslovna
promjena nastala. - _

Knjigovodstvena isprava na osnovu koje se vrdi isplata preko raguna ili blagajne,
kao i knjigovodstvena isprava koja povlali materijalno-finansijske obaveze (ugovori,
fakture, putni nalozi, platni spiskovi i sl) kontroli$u se od strane ovlaitenih radnika, koiji
svojim potpisom potvrduju ispravnost, tatnost i zakonitost isprave.

Knjigovodstvena isprava se dostavlja knjigovodstvu najkasnije u roku od 3 dana
od dana nastanka poslovne promjene, odnosno sastavljanja knjigovodstvene isprave.

Clan 68.

Kontiranje i knjizenje knjigovodstvenih isprava, odnosno unos podataka putem
raunara vrie ovlasteni radnici narednog dana od dana prijema, a najkasnije u roku od
osam dana od dana prijema knjigovodstvene isprave. Kontrola unijetih podataka vrii se
preko ekrana i izlistavanjem unesenih podataka.

Knjigovodstvene isprave ¢uvaju se u izvornom materijalnom i eléktronskom
obliku, u obliku elektronskog zapisa ili na mikrofilmu. :

Platne liste i analititke evidencije o platama, isprave kojima se dokazuje
vlasnidtvo i vlasni¢ki odnosi na nepokretnostima i hartijama od vrijednosti &uvaju se
trajno.

Knjigovodstvene isprave na osnovu kojih su podaci uneseni u poslovne knjige
¢uvaju se najmanje pet godina ili duZe, ako su posebnim propisima odredeni dui rokovi
za Cuvanje pojedinih vrsta isprava.

Knjigovodstvene isprave cuvaju se. u poslovnim prostorijama pravnog lica,
odnosno organizacionog dijela pravnog lica ili lica kome je povjereno vodenje poslovnih
knjiga.

22



Rok za Cuvanje knjigovodstvenih isprava pocinje po isteku postjednjeg dana
obraCunskog perioda na koji se odnose poslovne knjige u koje su uneseni podaci iz tih

isprava.

Pomocéne knjige

Clan 69.

Pomocne knjige (analiti¢ka knjigovodstva) &ine:

[

o

o

L © N O

analititka evidencija stalne imovine {nematerijalna i materijalna ulaganja)
analiticka evidencija kupaca, dobavijaga i kredita

analititka evidencija materijala, sitnog inventara, rezervnih dijelova,
ambalaie i sl.

analititka evidencija robe na skladitu, ,
knjiga blagajne (glavna blagajna,pomoéne blagajne,blagajne vrijednosnih
papira)

evidencija direktnih i indirektnih poreza

analiticka evidencija investicija u toku

analiticka evidencija plata

evidencija isplaéenih dividendi

10. vanbilansna evidencija
11. ostale potrebne evidencije.

Andliticko knjigovodstvo staine imovine

Clan 70.

Analiticko knjigovodstva stalne imovine obuhvata:
1. knjigovodstvo nematerijalnih ulaganja
2. knjigovodstvo materijalnih ulaganja
U analitickom knjigovodstvu stalne imovine odvojeno se iskazuju neuplaéeni
upisani kapital, nematerijalna ulaganja, osnovna sredstva, dugoro&ni finansijski
plasmani, ulaganja u nekretnine i odlofena poreska sredstva.

€lan 71.

Nematerijalna i materijalna ulaganja vode se pojedinaéno po vrijednosti ulaganja
i revalorizaciji tih ulaganja u skladu sa vaZeéim propisima.

Kartica osnovnog sredstva sadrii: naziv osnovnog sredstva, 3ifru osnovnog
sredstva, inventarni broj, naziv isporucioca, jedinicu mjere, kolitinu, konto za knjiZenje,
Sifru organizacione jedinice, smjestaj, godinu proizvodnje, tip i marku osnovnog
sredstva, datum nabavke, datum aktiviranja, procijenjeni vijek koristenja, stopu
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amortizacije, nabavnu vrijednost, otpisanu vrijednost, sadasnju vrijednost, stopu
revalorizacije, iznos revalorizacije i amortizacije.

Analiticko knjigovodstvo osnovnih sredstava u pripremi
Clan 72.

U analititkom knjigovodstvu nematerijalnih ulaganja i osnovnih sredstava
iskazuju se prava, objekti i stvari po vrsti, koliéini i vrijednosti uz obavezno iskazivanje
mjesta u kojem se nalaze.

Clan 73.

U analitickom knjigovodstvu nematerijalnih ulaganja i osnovnih sredstava kao i
osnovnih sredstava u pripremi poslije sprovedenog postupka propisane revalorizacije,
unose se utvrdeni efekti revalorizacije na osnovicu za revalorizaciju.

Clan 74.

Evidencija nematerijalnih ulaganja i osnovnih sredstava u pripremi vodi se na
posebnim analititkim kontima, pri €emu analititko konto sadrzi sledec¢e podatke: naziv
osnovnog sredstva u pripremi i mjesto gradnje. Evidencija nastalih promjena vrsi se na
bazi ulaznih dokumenata o izvrienim ulaganjima (obraiunske situacije, fakture
dobavljaca,i sl.), ovierenim od strane Direktora Univerziteta ili lica koje on ovlasti
vodenje i ovjeru nabavke osnovnih sredstava.

Clan 75.
Za svako pojedinacno ulaganje vodi se evidenciju koja obezbjeduje podatke o
vrsti ulaganja, predracunskoj vrijednosti po projektu, rok potetka i zavréetka gradnije,
broj i datum osnovnog ugovora o izgradniji ili nabavci, naziv dobavljaca, broj i datum

fakture, struktura ulaganja(projekti, gradevinski radovi, oprema, montaZa opreme,
carina i druge dadzbine prevoz i ostali trodkovi).

€lan 76.

SluZba za knjigovodstvo vrie sravnjenje evidencija ulaganja u pripremi najmanje
dva puta u toku godine, a obavezno u momentu stavljanja ulaganja u upotrebu.
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Clan 77.

Po izvrSenoj izgradnji i tehnickom prijemu objekta Sluiba knjigovodstva
sacinjava konacan obracun i prijemni list sa naznagenim datumom aktiviranja te se na
osnovu toga vrii prenos osnovnog sredstva u upotrebu. Po izvrienoj nabavci osnovnih
sredstava, po izvrsenom kvantitativnom i kvalitativnom prijemu osnovnog sredstva,
popunjava se prijemni list sa svim potrebnim podacima o osnovnom sredstvu, a
narotito procijenjent vijek trajanja, inventurni broj, mjesto smjeitaja, datum aktiviranja,
nabavnu vrijednost osnovnog sredstva i druge podatke definisane u prijemnom listu te
isti zajedno sa ostalom dokumentacijom kompletira u knjigovodstvu, gdje se izvrii
knjizenje u roku od osam dana od dana prijema osnovnog sredstva.

Knjiga blagajne
Clan 78.

U Univetzitetu se mogu voditi, ukoliko se ukaZe potreba, sledeée blagajne:
1. blagajna za domacu valutu
2. blagajna za stranu valutu
3. pomoéna blagajna

Clan 79.

Za svaku blagajnu vodi se knjiga blagajne u vidu blagajnitkog dnevnika.
Blagajnicki dnevnik vodi se na radunaru. U blagajnicki dnevnik hronoloZki se upisuju
uplate i sve isplate i to neposredno posto je uplata, odnosno isplata izvriena.

Blagajna vrii naplate i isplate na osnovu naloga koji daje ovladteni radnik, s tim
Sto nalozi za isplatu moraju prethodno biti uredno ovjereni od lica koje je za to ovlastio
Direktor menadZer Univerziteta.

Blagajnicki dnevnik se zakljuuje svakog dana, odnosno dana u kome je bilo
naplata, odnosno isplata.

€lan 80.

Blagajnicki maksimum odreduje Direktor menadfer Univerziteta svojom
Odlukom na pocetku posiovne godine,

€lan 81.

Knjigu blagajne (blagajnitki dnevnik) svakog dana poslije njegovog zakljucivanja
za taj dan kontroliSe odgovorno lice.

Knjigu blagajne po zakljucivanju blagajne i kontrole blagajnikih isplata, u
Univerzitetu ovjerava rukovodilac finansijske sluibe ili lice koje ovlasti Direktor
Univerziteta.
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Analiticko knjigovodstvo dobavijaéa i kupaca
Clan 82.

Obaveze prema dobavljaéima u zemlji se vode po pojedinaénim povjeriocima uz
primjenu analiti¢kih (pojedinacénih) kartica za svakog povjerioca.

Obaveze prema dobavljalima iz inostranstva vode se u posebnom analitickom
knjigovodstvu za svakog povjerioca. '

Clan 83.

PotraZivanja od kupaca vode se po pojedinaénim duinicima uz primjenu
analiti¢kih kartica za svakog duznika.

PotraZivanja od kupaca u inostranstvu vode se u posebnom analititkom
knjigovodstvu za svakog duZnika pojedinaéno.

€lan 84.

Potrazivanja od kupaca obuhvataju potraZivanja po osnovu prodaje robe i usluga.
Evidencija kupaca vodi se pojedinaéno po komitentima u analiti¢koj evidenciji
kupaca. Ovi poslovi obuhvataju: '
1. poslovi fakturisanja i naplate potraZivanja,
2. poslovi knjizenja fakturisanih i gotovinskih usluga,
3. pracdenje neizvjesnosti naplate potraZivanja.

Clan 85.

Za iznos nenaplaéenih potraZivanja za koje postoji neizvjesnost naplate vri se
ispravka potraZivanja., u saglasnosti sa paragrafom 18 MRS-18.

Ispravka potraZivanja ne vrii se od komitenata kojima se istovremeno duguje.

Za sva potrazivanja za koja je pokrenut sudski spor vrii se ispravka potraZivanja, a
za ostala nenaplacena potraZivanja starija od 12 mjeseci se vrii 100% ispravka
potraZivanja. ‘

Direktan otpis vrSi se samo po okon&anju sudskog spora ili na osnovu Odluke
Upravnog odbora Univerziteta, koji je izvriio procjenu nemoguénosti naplate
potraZivanja, a u skladu sa Zakonom i opstim aktima Univerziteta

Analiti¢ko knjigovodstvo materijala i sitnog inventara
Clan 86.
U materijalnom knjigovodstvu obezbjeduju se podaci o stanju i kretanju zaliha

materijala, rezervnih dijelova, sitnog inventara i ambalaZze u svakom skladi$tu prema
analitickim kontima u glavnoj knjizi po vrsti, koli€ini, cijeni i vrijednosti.
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Materijalno knjigovodstvo vodi kartice koje se otvaraju za svaku vrstu materijala,
rezervnih dijelova i sitnog inventara u pojedinim skladiitima odnosno magacinima i
dnevnik, koji iskazuje ukupan promet i stanje jednako prometu i stanju na analititkom
kontu u glavnoj knjizi.

U materijalnom knjigovodstvu obezbjeduju se podaci o vrsti, koli&ini i nabavnoj
vrijednosti za sitan inventar u upotrebi po raéunopolagacima.

Clan 87.

U materijalnom knjigovodstvu obradun nabavke vrsi se po nabavnim cijenama, a
obracun utro3ka vrsi se po ponderisanim prosje¢nim cijenama.

Pod nabavnom cijenom materijala, rezervnih dijelova i sitnog inventara
podrazumijeva se neto iznos obrafunat od strane dobavljada uvecan za troikove
dopreme od dobavljata do skladista Univerziteta, uklju€ujuéi troikove osiguranja,
manipulacije i druge troSkove neophodne za nabavku, osim tekuéih opstih troskova. U
nabavnu cijenu uklju¢uje se PDV, kao i carine i druge uvozne dadzbme ako se nabavka
vréi iz inostranstva,

Sitan inventar, ambalaZa, auto gume i zastltna odjeca otpisuju se Jednokratno '
(100%) prlhkom stavljanja u upotrebu.

Clan 88.

TroSkovi materijala (kancelarijski materijal, potro3ni materijal, gorlvo koje se ne
skladisti) se evidentiraju na troskove u momentu prijema.

Clan 89.
U skladi$tu materijala , rezervnih dijelova, sitnog inventara, ambalaze i

autoguma, kao i priruénim skladistima vode se skladisne kartice u kopma se ev:dentlraju
promjene u koli¢inama za svaki artikl pojedinacno.

Analiti¢ko knjigovodstvo robe
Clan 90.
U knjigovodstvu Univerziteta obezbjeduju se podaci o vrsti, koli&ini, cijeni i
vrijednosti robe. Pod vrstom robe podrazumijeva se roba istog kvaliteta, istog svojstva i

pakovanja, odnosno jedinice mjere. Pod prodajnom cuenom podrazumueva se nabavna
cijena uvecdana za razliku u cijeni i porez.
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Clan 91.

Za svaki prodajni objekt vodi se evidencija ukupnog zadu¥enja robe po
vrijednosti pojedinaéno.

Clan 92.

Roba se stavlja u promet na osnovu kalkulacije koju sastavlja sluzba za finansije i
racunovodstvo Univerziteta, a na osnovu vjerodostojnih dokumenata-otpremnice i
fakture dobavljata.

Evidencija poreza i doprinosa na zarada
Clan 93.

Univerzitet u svojim poslovnim knjigama i pomoénim evidencijama treba da
obezbjedi sve podatke potrebne za tatno, pravilno i blagovremeno obraunavanje i
pladanje poreza i doprinosa na zarade zaposlenih.

Za organizovanje poreskih evidencija i njihovu tagnost, blagovremenost i
razumijivost odgovorni su direktno izvr3ioci na ovim poslovima.

Clan 94.

Osnovu za knjigovodstveno evidentiranje poreski znaZajnih dogadaja i ¢injenica
su odgovarajuce isprave kao $to su:obracuni izvrienih naknada zarada, obragun i isplata
naknada za privremene i povremene poslove, naknada na ime zakupa-prihod od kapitala
i drugi vidovi isplata.

Clan 95.

Analiti¢ko knjigovodstvo zarada obuhvata sve podatke o radu radnika, odnosno ¢
¢asovima rada i odsustvovanjima radnika, neto i bruto zaradama, naknadama zarada,
obustavama i sli€no. Ovi podaci se vode za svakog radnika po Radnim jedinicama.

Clan 96.

Porez na dobit u ralunovodstvenom smislu je neto dobit ili gubitak poreskog
perioda prije odbijanja poreskog rashoda. Porez na dobit priznaje se u poreskom bilansu
u skladu sa Zakonom o porezu na dobit. Univerzitet u svom knjigovodstvu i drugim
poreskim evidencijama treba obezbjediti podatke za pravilnu primjenu Zakona o porezu
na dobit.
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Clan 97.

OdloZena poreska sredstva i odioZene poreske obaveze iskazuju se u iznosima
poreza na dobit koji mogu da se povrate ili koji treba da se plate u narednim periodima
po osnovu privremenih razlika, neiskoristenih poreskih gubitaka ili kredita.

Odbitne privremene razlike proizilaze iz razlika u prihodima i rashodima koje
poreski bilans ne priznaje u iznosima utvrdenim u Bilansu uspjeha u skladu sa MRS i
Zakonom o porezu na dobit.

Clan 98.

Pracenje, evidentiranje i pla¢anje poreza na dobit vrii se na nivou Univerziteta

5. FORMIRANIJE, ROKOVI | KRETANJE DOKUMENTACLE
Clan 99.

U ovom dijelu Pravilnika regulifu se:
1. formiranje, rokovii kretanje ulazne dokumentacije
2. formiranje, rokovii kretanje izlazne dokumentacije
3. formiranje, rokovi i kretanje dokumentacije koja nastaje u Univerzitetu
4. postupak kontrole ispravnosti, tacnosti i zakonitosti knjigovodstvenih
isprava prije knjiZenja i odgovornosti za pravilno formiranje
knjigovodstvenog dokument
Poslovne knjige i knjigovodstve isprave se Euvaju u poslovnim prostorijama
Univerziteta u rokovima koji su propisani ¢élanom 10. Zakona o radunovodstvu i reviziji
Republike Srpske.
Posto se poslovne knjige vode na ratunaru , po isteku poslovne godine §tampa se
zakljucni list i on Eini sastavni dio seta zavrinog rafuna, dok se analitika svih ostalih
evidencija €uva u elektronskom obliku na serveru Univerziteta.

Formiranje, rokovi i kretanje ulazne dokumentacije

Elan 100.

Pod ulaznom dokumentacijom podrazumijevaju se dokumenta koja imaju snagu
potvrdivanja poslovnog dogadaja i koja se sastavljaju po pravilu ha mjestu gdje je nastao
poslovni dogadaj. Sastavljaju ga lica koja u€estvuju u izvodenju postovnog dogadaja.To
su dokumenta koja se sastavljaju od strane eksternog pravnog lica i dokumenta koja su
nastala u samom Univerzitetu i koja su u funkciji pravdajucih dokumenata.

U ovu grupu spadaju slijede¢a dokumenta:

1. ugovor o nabavci-gradnji
2. narudiba
3. faktura dobavljata
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otpremnica i prevoznica
prijemnica

izjava

zapisnici

knjizna pisma

obracun kamata i dr.

Sva ova dokumenta predstavljaju izvorna knjigovodstvena dokumenta o
nastalom poslovnom dogadaju koja su vezana za vrijeme, mjesto i lica koja u€estvuju u
nastanku dogadaja.

Ova dokumenta sadrie:
naziv, adresu pravnog lica ili fizi¢kog lica izdavaoca dokumenta,
naziv i broj dokumenta, a po potrebi i 3ifru dokumenta,
datum i mjesti izdavanja,
imena lica koja u€estvuju u poslovnom dogadaju,
opis i sadrZaj poslovnog dogadaja uz tatne podatke o izvrienom posly,
potpis lica ovlastenih za potpisivanje odnosnog dokumenta,
valuta plac¢anjai dr.

©® N U A

Nouyhkwne

Otpremnica i prevoznica prati robu, te sadréi sve elemente da je roba od strane
vozala-odgovornog lica preuzeta i da je uredno predata. Ove podrazumijeva da na njoj
mora da bude potpis onog ko je predao i onog ko je primio robu ovierena sa petatom
uCesnika.

Prijemnica je interni dokument sastavljen od strane racunopolagaca kou je
izvrsio prijem robe.

Ulazni dokument, faktura dobavljaéa, se kompietira internim dokumentom-
prilemnicom koja je u funkciji pravdajuéeg dokumenta da je roba stigla,odnosno
primijena. Faktura kao ulazni dokument moZe da bude za materijal , za robu, za usluge,
za investicije i odrZavanje.

Lice odgovorno za kontrolu ulazno-izlazne dokumentacije vrsi kontrolu i
kompletira dokumenta za potrebe Sluzbe knjigovodstva.

Formiranje, rokovi i kretanje izlazne dokumentacije
Clan 101.

Pod izlaznom dokumentacijom se podrazumijevaju dokumenta koja imaju snagu
potvrdivanja poslovnog dogadaja koji je potekao iz Univerzitetu i ovi dokumenti se
sastavljaju u Univerzitetu.

Izlazna dokumenta &ine:

1. ugovori 0 prodaji materijala i usluga
2. faktura kupca

3. otpremnica

4. radni nalog
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5. knjizna pisma
6. zapisnici
7. kamatnilistidr.

Izlazna dokumentacija se formira i u organizacionim dijelovima Univerziteta , a
na bazi zaklju¢enih ugovora ili dokumenata iz kojih se vidi da je izvr$ena uslugu.

Ispostavijanje izlaznih faktura za potraZivanja po Ugovorima (zakup objekata,
opreme i sl} vr3i se prema odredbama ugovora.

Formiranje ,rokovi i kretanje dokumentacije koja nastaje u Univerzitetu
Clan 102,

U ovu grupu dokumenata ubrajaju se dokumenta kao 3to su:

1. dokumenta koja prate kretanje materijala, osnovnih sredstava, sitnog
inventara, auto-guma i zastitne i sluZbene odjece unutar Univerziteta
(dostavnica, interni nalog, nalog za prenos, nalog magacina, povratnica,
prijemni list, trebovanje i dr.),

2. dokumenta koja se formiraju za obraéun zarada i naknada zarada (platne
liste, ugovori o radu, ugovori o djelu, ugovori o privcemenim | povremenim
poslovima i sl),

3. dokumenta koja prate naknade (putni nalozi,obradunski spiskovi naknade za
prevoz),

4. blagajnicka dokumenta (nalog naplate ,nalog isplate, dnevnik blagajne),

5. dokumenta koja se sastavljaju za raéunovodstvene izvjeitaje.

U ovu grupu dokumenata ubrajaju se i dokumenta koja su nastala u Sluzbi
knjigovodstva, a koja se sastavljaju kada se stvara podloga za:
1. obradu podataka u vezi sa obraunima poslovanja i poslovnog rezultata
{obra¢un amortizacije i sl.),
2. obradu podataka u vezi sa ispravkama knjigovodstvenih gresaka i drugih
knjigovodstveno-tehnickih postupaka.

Postupak kontrole ispravnosti, taénosti i zakonitosti knjigovodstvene dokumentacije i
odgovornost za pravilnost formiranja knjigovodstvenog dokumenta

Clan 103.

Sva ulazna dokumenta primaju se putem protokola Univerziteta. Protokol istog
dana predaje dokumenta licu zaduZenom za kontrolu predmetnih dokumenata.

Za zakonitost, sustinsku i formalnu ispravnost poslovne dokumentacije
odgovorno je lice koje je uéestvovalo u formiranju dokumentacije. Isto je duZno da
pribavi i ovjeri isprave koje ¢e nedvosmisleno prikazati nastalu promjenu i sve potrebne
podatke za knjizenje,
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Clan 104.

Nakon prijema fakture od dobavljata i evidentiranja u protokolu Univerziteta,
sluzba protokola istog dana fakturu dostavija sluibi koja vrsi kompletiranje fakture sa
ostalom dokumentacijom (otpremnica, prijemni list, zapisnik i st).

Po kompletiranju fakture, istu svojim potpisom ovjeravaju lica koja su
ucestvovala u nastanku poslovnog dogadaja. Fakturu ovjerava Direktor menadZer
Univerziteta ili lice koje on ovlasti.

Direktor ovjerava i fakture koje se odnose na nabavku osnovnih sredstava i
izgradnju ili kupovinu gradevinskih objekata. ‘

Faktura se zatim dostavlja odgovornom licu da se izvrdi sustinska i formalna -
kontrola dokumenata i dalje u SluZbu knjigovodstva na knjizenje.

Clan 105.

Sva knjigovodstvena dokumenta moraju se dostaviti u Sluibu knjigovodstva
najkasnije u roku od osam dana od dana nastanka promjene.

6. UTVRDIVANJA PRIHODA | RASHODA | ISKAZIVANJE ~ POSLOVNOG
REZULTATA (PERIODICNI | GODISNJI OBRACUN)

Utvrdivanje i iskazivanje prihoda
Clan 106.

Prihodima Univerziteta u smislu odredaba ovog Pravilnika i saglasno odredbama
Zakona o ra¢unovodstvu i reviziji, MSFI i drugih podzakonskih akata, smatraju se:

prihodi redovne djelatnosti

finansijski prihodi,

ostali prihodi, i

prihodi od uskladivanja vrijednosti stalne imovina.

hoW e

Prihodi redovne djelatnosti
Clan 107.

Prihodi redovne djelatnosti Univerziteta su prihodi ostvareni na domadem i
inostranom trzistu, i to:
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prihodi od prodaje robe i usluga (3kolarina),
prihod od izdavanja u zakup objekata i opreme,
prihod od pruZanja ostalih usiuga,

prihod od aktiviranja ufinaka i

ostali posltovni prihodi.

npwppR

Prihodi iz prethodnog stava priznaju se u ukupan prihod kada su obraéunati i
iskazani u knjigovodstvenoj ispravi {fakturi) nezavisno od vremena naplate (fakturisana
realizacija), a u skladu sa MRS 18.

Prihodi od aktiviranja utinaka smatraju se prihodom po osnovu upotrebe
vlastitih proizvoda i usluga za: nematerijalna ulaganja, osnovna sredstva, materijal,
rezervne dijelove i sopstveni transport za nabavku materijalnih sredstava ukljugujudi i
troSkove utovara-istovara i sl.

Finansijski prihodi
Clan 108.

Finansijske prihode ¢ine:
1. prihod od kamata,
2. prihod od realizovanih kursnih razlika,
3. ostali finansijski prihodi.
Finansijski prihodi se priznaju u prihode Univerziteta pod sledeéim uslovima:
1. ako je vjerovatan priliv ekonomske koristi povezan sa transakcijama u
Univerzitetu i
2. ako iznos prihoda moZe biti pouzdano izmjeren.

Ako naplata iznosa ve¢ uklju¢enog u prihod postane neizvjesna, nenaplativi
iznos, ili iznos za koji vide ne postoji vjerovatnoéa nadoknade, priznaje se kao rashod, a
ne kao ispravka prvobitno priznatog prihoda.

Ostali prihodi
Clan 109.

Ostali prihodi su:

1. dobici od prodaje osnovnih sredstava i nematerijalnih ulaganja,
dobici od prodaje ucesc¢a i dugoroénih hartija od vrijednosti,
dobici od prodaje materijala,
dobici po osnovu ulaganja u nekretnine,
viskov],
naplac¢ena otpisana potraZivanja, i
nepomenuti ostali prihodi.

NowvewN
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Prihodi od uskladivanja vrijednosti stalne imovine
Clan 110.

Prihode od uskladivanja vrijednosti stalne imovine &ine:
1. prihodi od revalorizacije — materijalnih i nematerijainih sredstava,
2. prihodi po osnovu ponistenja imparitetnih gubitaka.

Prihodi od uskladivanja vrijednosti stalne imovine priznaju se u momentu:

1. povecanja knjigovodstvene vrijednosti sredstava koja je rezultat
revalorizacije treba priznati kao prihod u bilansu uspjeha do onog iznosa
do kojeg se stornira revalorizaciono smanjenje istog sredstva, koje je
prethodno priznato kao rashod u bilansu uspjeha, i

2. poveCanje nadoknadive vrijednosti sredstava koje je prethodno
obezvrijedeno do iznosa obezvrijedenja prethodno priznatog kao rashod
u-bilansu uspjeha.

Utvrdivanje i iskazivanje rashodo
Clan 111.

Rashodima Univerziteta, u smislu odredaba ovog Pravilnika i saglasno
odredbama Zakona o rafunovodstvu i reviziji, MRS i drugih podzakonskih akata,
smatraju se:
rashodi redovne aktivnosti
finansijski rashodi,
ostali rashodi, i
rashodi od uskladivanja vrijednosti stalne imovine

el A

Rashodi redovne aktivnosti
Clan 112.
Rashodi nastaju u vezi sa obavljanjem osnovne djelatnosti Univerziteta, ato su:

troskovi materijala,

troskovi zarada i naknada zarada,

troSkovi proizvodnih usluga,

troskovi amortizacije,

troskovi rezervisanja,

nematerijalni troskovi,

porezi i doprinosi koji ne zavise od rezultata,
ostale naknade.

WONO N R WNE
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TroSkovi materijala '
Clan 113.
Troskovi materijala smatraju su:

1. tro3kovi materijala za izradu,
2. trodkovi ostalog — pomocnog i refijskog materijala |
3. trokovi goriva i energije.

Clan 114.

Utrosak materijala (za izradu ucinaka, pomoénog i reijskog), rezervnih dijelova,
goriva i energije, sitnog inventara i ambalaie u poslovanju Univerziteta utvrduje se
prema knjigovodstvenoj ispravi (fakturi dobavljaga, trebovanju, izdatnici, izvjestaju o
utrosku, odluci Univerziteta i sl.) ispostavijenoj od dobavljata, odnosno utvrdenoj
(izdatoj) u okviru Univerziteta od strane nadleZnog lica i ovjerenoj od strane oviastenog
lica Univerziteta, a naknaduje se na teret rashoda Univerziteta.

Rastur, kvar i lom materijala i robe, rezervnih dijelova utvrduje se kOI’]’IISIjSkI za
svaki konkretni slucaj. Ako ne postoji odgovornost radunopolagaéa tada se knjiZzenje vrsi
na teret tro3kova, a ako postoji odgovornost ra¢unopolagaéa za nastali rastur, kvar i lom
tada se knjizenje vrsi na teret ratunopolagaca.

Troskovi zarada i naknada zarada
€lan 115.

Pod troSkovima zarada radnika i drugih zaposlenih lica podrazumijevaju se
obradunati iznos zarada koji radnicima pripada kao naknada za rad u skladu sa Zakonom
o radu, Op3tim i pojedinaénim kolektivnim ugovorom i Ugovorom o radu.

Pod naknadama zarada podrazumijevaju se i: naknade za odsustvovanje sa posla
zbog bolovanja, placenog odsustva, za vrijeme koriscenja godiSnjeg odmora, drzavnih i
vierskih praznika i druge naknade koje se radnicima isplacuju po drugim osnovama u
skladu sa Zakonom i Opstim i pojedinaénim ugovorom.

Zarade i naknade obuhvataju poreze i doprinose u skladu sa zakonima i drugim
odnosnim propisima.

Troskovi proizvodnih usluga
Clan 116.

Usluge sa karakterom proizvodnih troskova utvrduju se i naknaduju prema
ispostavljenoj knjigovodstvenoj ispravi (fakture, ugovora, i sl.), koju ovjeravaju Direktor
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Univerziteta ili drugo lice koje on ovlasti. Isprava o izvrienoj usluzi likvidira se prema
propisanoem postupku.

U ove usluge spadaju usluge na izradi ucinaka, transportne usluge, usluge
odrZavanja, troSkovi zakupnina, sajmova, troskovi reklama i propagande, trogkovi ostalih
usluga.

Troskovi emortizacije
Clan 117.

Nekretnine, postrojenja i oprema se amortizuje u toku njihovog korisnog
vremena upotrebe primjenom metode proporcionalnog otpisivanja, odnosno metodom
jednakih godisnjih kvota u procjenjenom korisnom vijeku upotrebe za svaku stavku
nekretnine, postrojenja i opreme (MRS —16 P- 41).

Nekretnine, postrojenja i oprema nabavljena u toku izvjeitajnog perioda
amortizacije po isteku mjeseca u kome je pocelo koristenje istih.

Osnovu za amortizaciju €ini revalorizacioni iznos, odnosno nabavna vrijednost u
zavisnosti kako se sredstvo naknadno mjeri.

Za novonabavljena sredstva korisno vrijeme upotrebe odreduje se prilikom
stavljanja osnovnog sredstva u upotrebu. Korisni vijek upotrebe i metod amortizacije
sredstava preispituje se periodiéno o éemu odluku donosi nadlezni organ {MRS-16, P-49
i P-52).

Efekat procjene korisnog vremena upotrebe sredstva priznaje se kao prihod ili
rashod za tekuéi i bududi period.

Troskovi rezervisanja
Clan 118.

Rezervisanje je procjenjeni izdatak koji je potreban za izmirenje sadainje
obaveze na dan bilansa stanja {MRS-37 P-36).
Rezervisanje se priznaje kad:
1. postoji obaveza (pravna ili stvarna) koja je rezultat proslog dogadaja,
2. kad se ofekuje odliv resursa koji sadrie ekonomske koristi,
3. iznos obaveze moze da se pouzdano procijeni.

Pravna obaveza je obaveza koja proistife iz Ugovora Zakona i drugih propisa
kojim je utvrden osnov, vrsta i predmet obaveze.

Stvarna obaveza je obaveza koja prostiée iz ustanovljenog obrazca ranije prakse,
objavljenih politika ili dovoljno precizne vaZeée izjave Univerziteta da ¢e prihvatiti i
izvriiti odredene obaveze (MRS-37 P-10).

Rezervisanje po osnovu sudskih sporova priznaje se na osnovu procjene da je
neko potrazZivanje sporno i u velikoj mjeri postoji moguénost da isto neée moéi biti
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napladeno.. Rezervisanje se ispituje na dan svakog bilansa stanja tako da odraZavaju
najbolju sadasnju procjenu.

Rashodi koji se odnose na rezervisanje mogu biti prezentovani u bilansu uspjeha,
U iznosu koji je umanjen za iznos priznate nadoknade, ako se o&ekuje da ée neki izdaci
potrebni za izmirenje rezervisanja biti nadoknadeni od druge strane.

Nematerijaini troskovi

Clan 119,

Nematerijalnim tro$kovima poslovanja smatraju se:
1. troskovi naknada,

troskovi neproizvodnih usluga,

troskovi reprezentacije,

troskovi premije osiguranja,

troskovi platnog prometa,

troskovi ¢lanarina,

troskovi poreza,

troskovi doprinosa i

ostali nematerijalni troskovi.

W N O RN

Clan 120.
U troskove naknada spadaju:

1. dnevnice za sluzbena putovanja zaposlenih i spoljnih saradnika u zemlji i
inostranstvu,

2. tro3kovi prevoza na radno mjesto i sa radnog mjesta, kao i troskovi

prevoza za vrijeme stuzbenog putovanja, '

troskovi za ishranu radnika u toku rada (topli obrok),

autorski honorari,

troskovi za privremene i povremene poslove (ugovori o djelu),

naknade za smjestaj i ishranu radnika na terenu (terenski dodatak),

troskovi nocenja na sluzbenom putu,

zakupnina (kirija) za sredstva gradana i

drugi izdaci u skladu sa Pravilnikom o radu.

©ONO VAW

Clan 121.

Finansijske rashode {ine: troSkovi pozajmljivanja, rashodi kamata, negativne
kursne razlike, otpisi dugoroénih finansijskih plasmana i ostali finansijski rashodi.

Finansijski rashodi naknaduju se u cjelini iz prihoda Univerziteta u periodu u
kome su nastali. '
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Troskovi pozajmljivanja su kamate i drugi troskovi koji nastaju u Univerzitetu u
vezi sa pozajmljivanjem finansijskih sredstava. :
Troskovi pozajmljivanja priznaju se kao rashod perioda u kome su nastali bez

obzira na to kako se pozajmljena sredstva koriste.
Ostali rashodi

Clan 122.

Ostale rashode ¢ine:

Lo

gubici po osnovu rashodovanja i otpisa osnovnih sredstava i
nematerijalnih ulaganja,

gubici po osnovu prodaje osnovnih sredstava,

gubici po osnovu prodaje u¢esca i dugoroénih hartija od vrijednost,
gubici od prodaje materijala,

manjkovi,

otpis obrtnih sredstava,

gubici po osnovu prodaje stalnih sredstava klasifikovanih kao stalna
sredstva namjenjena otudeniju, '

gubici po osnovu ulaganja u nekretnine, _

9. nepomenuti ostali rashodi neophodni za ostvarenje prihoda Univerziteta..

NowvswN
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Clan 123.

Rashodi od uskladivanja vrijednosti stalne imovine &ine:
1. rashodi po osnovu revalorizacije materijainih i nematreijalnih sredstava,
2. rashodi po osnovu priznanja imparitetnih gubitaka.

Rashodi za uskladivanje vrijednosti stalne imovine nadoknaduju se iz prihoda
Univerziteta za tekucu godinu.. '
Rashodi od uskladivanja vrijednosti stalne imovine priznaju se kao rashod
perioda u momentu:
1. smanjenja knjigovodstvene vrijednosti sredstava kao rezultat
revalorizacije i
2. ako je nadoknadiva vrijednost manja od njegove knjigovodstvene
vrijednosti i to je gubitak obezvrijedivanja {MRS-36 P-60), osim kad se
sredstvo vodi po revalorizacionoj vrijednosti (MRS-16 P-40).
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Utvrdivanje rezultata poslovanje — godisnji obraéun
Clan 124.

Univerzitet utvrduje stanje sredstava, obaveza, kapitala, prihode, rashode i
finansijski rezultat najmanje jednom godi3nje i to:

1. nadan 31.12. kao godisnji obratun (stvarno stanje).

Uprava Univerziteta moZe da odludi da se periodi¢ni obraéun sastavlja i za krace
periode (po isteku tromesjedja ili svakog mjeseca).

Clan 125.

Godisnji obratun i finansijski rezultat iskazuju se na propisanim obrascima —
izviestajima:

bilansu stanja-izvjestaj o finansijkom poloZaju na kraju perioda,
bilansu uspjeha- izvjestaj o ukupnom rezultatu u toku perioda,
bilansu tokova gotovine-izvjestaj o tokovima gotovine,

izvjestaj o promjenama na kapitalu,

napomene uz Finanasijski izvjestaj (note).

Gk W e

Clan 126.

Univerzitet dostavija nadieznom organu, kojeg odredi Ministar za finansije, -
godisnji obratun na propisanim obrascima i to do kraja februara tekuce godine za
prethodnu godinu kao i izvjeStaj o poslovanju za koji je propisani rok 30.06. tekuce
godine za prethodnu godinu

Cian 127,

Uz godisnji obradun Univerzitet je obavezan sastavljati izvje$taj o poslovanju sa
fizickim obimom usluga i ostalim pokazateljima koji se ne mogu vidjeti iz finansijskih
izvjestaja.

Clan 128,
lzvjedtaj o poslovanju Univerziteta razmatra Upravni odbor Univerziteta, a na

prijedlog Direktora menadzera Univerziteta ili drugog lica ovladtenog od strane direktora
Univerziteta.
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€lan 129,

Dobit Univerziteta po odbitku poreza na dobit rasporeduje se:
1. za pokrice gubitka iz ranijih godina,
2. zarezerve,
3. zadividendu,
4. zadruge namjene saglasno odluci Upravnog odbora Univerziteta.

7. POPIS, USKLADIVANJE POSLOVNIH KNJIGA | PROCIENJIVANIE
POZICUA BILANSA

Popis imovine i obaveza

Clan 130.
Ovim pravilnikom propisuju se predmet, cilievi, obveznici, metode, tehnike,
postupak i procedure popisa, vrste i rokovi za |zvrsenje popisa, te nacgini uskladivanja
knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem imovine i obaveza.

Popis imovine i obaveza vrsi se redovno na kraju poslovne godine, a izuzetnoi u
toku godine se moZe uraditi vanredni popis ukoliko se ukaZe potreba za istim iz bilo koga
razloga koji je u interesu Univerziteta (statusnih promjena, otvaranja postupka
likvidacije i ste€aja, kod primopredaje duZnosti odgovornog radnika — raéunopolagaca i
si). S
Kod primopredaje duZnosti izmedu racunopolagaca rjesenje 0 formlranju
komisije donosi Direktor Univerziteta

Popisi kod primopredaje duZnosti su internog karaktera i ne podlijezu
obaveznom usvajanju od strane organa upravijanja.

Popis nematerijalnog ulaganja i osnovnih stedstava mofe se wriiti i u toku
godine, ako o tome odluku donese Direktor Univerziteta.

Ciljevima popisa, smatraju se:

1. utvrdivanje stvarnog stanja imovine i obaveza,

2. utvrdivanje fizickih i vrijednosnih odstupanja izmedu knjtgovodstvenog i

stvarnog stanja,

detalina analiza uzroka utvrdenih odstupanja,

4. predlaganje postupaka i procedura usaglasavanja’ knjlgovodstvenog sa
stvarnim stanjem,

5. donoSenje odluke o izboru adekvatnih postupaka i procedura usaglasavanja
knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem i -

6. provodenje odabranih postupaka i procedura usaglasavanja knjlgovodstvenog
sa stvarnim stanjem imovine i obaveza.

w
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Clan 131.

Imovina koja je predmet popisa obuhvata popis: nematerijalnih ulaganja i
osnovnih sredstava, sitnog ineventara, alata, zaliha materijala, proizvoda i robe,
finanasijske plasmane i potraZivanja, gotovinske ekvivalente i gotovinu.

Imovina drugih pravnih lica koja se nalazi u Univerzitetu popisuje se u posebne .
popisne liste, a koje se dostavljaju vlasniku imovine. .

Predmet popisa su:

1) imovina u vlasnistvu Univerziteta, ukljuéujuéi i imovinu uzetu pod finansijski

zakup,

2} imovina koja nije u vlasniStvu Univerziteta , a koju posjeduje, koristi, kojom

upravija i sliéno, na osnovu zakona, ugovora, sporazuma ili po nekom drugom
Osnovu i

3) obaveze koje, u skladu sa propisima kojim se regulife oblast ratunovodstva,

predstavljaju obaveze Univerziteta,

Imovina iz stava 1. pod 1 ovog ¢lana obuhvata: stalnu materijalnu imovinu u
viasnistvu ili uzetu pod finansijski zakup, nematerijalna ulaganja, investicione
nekretnine, biolo3ku imovinu, dugoroéne i kratkoroéne finansijske plasmane, zalihe,
potraZivanja, gotovinu, gotovinske ekvivalente, date avanse, aktivna vremenska
razgrani€enja i druge imovinske oblike u vlasni$tvu obveznika popisa.

Imovina iz stava 1. pod 2 ovog &lana obuhvata imovinu uzetu pod tekudi
(operativni) zakup, tudu robu na obradi i doradi, robu preuzetu u komision i
konsignaciju, tudi materijal na obradi i doradi, hartije od vrijednosti van prometa i druge
imovinske oblike koje obveznik posjeduje, koristi, kojima upravlja i sllcno na osnovu
zakona, ugovora, sporazuma ili po nekom drugom osnovu.

Pod obavezama, u smislu odredaba iz stava 1. taika c) ovog d&ana,
podrazumijevaju se sve dugoroéne i kratkoroéne zakonske, ugovorne, izvedene i druge
vrste obaveza, nastale, a neizmirene do datuma popisa, kao i procijenjene obaveze
(rezervisanja) i druge obaveze koje, u skladu sa propisima kojim se reguli$e oblast
racunovodstva predstavljaju obaveze.

Popisne komisije
Clan 132,

Za organizaciju i pravilnost popisa imovine i obaveza odgovorno je lice koje
Univerzitet zastupa u pravnom prometu sa treé¢im licima, tj. direktor ili drugo lice koje
direktor ovlasti kao i svi direktni izvr3ioci koji uéestvuju u ovoj aktivnosti.

Nacin obrazovanja i broj stalnih ili povremenih komisija za popis imovine i obaveza
Univerzitet utvrduje svojim opstim aktom.
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Direktor Univerziteta donosi rjeSenja o obrazovanju potrebnih komisija za popis
osnovnih sredstava, sitnog inventara, materijala, rezervnih dijelova, sluzbene i zastitne
odjece i auto guma na zalihi, nov€anih sredstava, potraZivanja i ocbaveza.

RjeSenjem odreduje se vrijeme vrienja popisa i rokovi dostavljanja izvjestaja o
izvrsenom popisu nadleZnoj sluzbi u okviru Univerziteta.

Clan 133.

Zadatak komisije za popis se definise rjeSenjem kojim.Direktor Univerziteta
imenuje komisiju.

Clan 134.

U komisiju za popis ne mogu biti imenovana lica koja rukuju imovinom, odnosno
koja su materijalno zaduZena tom imovinom, lica koja su ovlaiéena da odluéuju o
nabavci, utrodku, prodaji, plaéanju i drugim postupcima na osnovu.kojih dolazi do
povecanja ili smanjenja stanja imovine i obaveza u toku perioda, njihovi neposredni
rukovodioci, kao ni lica koja vode evidenciju o promjenama na imovini i obavezama koje
su predmet popisa.

Komisija za popis moZe uz saglasnos direktora Univerziteta da keristi usluge lica
koja su strucno osposobljena da izvrie procjenu vrijednosti imovine i obaveza.

Nacin vrienja popisa
Clan 135.

Lica koja rukuju imovinom i njihovi neposredni rukovodioci duZni su da,
najkasnije do dana odredenog za popis, izvrie neopohodne pripreme radi 5to lakseg,
brzeg i pravilnijeg popisa imovine.

Clan 136.

Komisija za popis duZna je da prije pocetka popisa sacini plan rada po kome ée
vrsiti popis. )

Komisiji za popls, prije poCetka popisa, daju se liste sa: inventarnim brojevima,
nazivima, vrsti i jedinicama mjere imovine koja se popisuje.

Podaci iz knjigovodstva, odnosno iz odgovarajuéih evidencija o kolitinama ne
mogu se davati komisiji za popis prije upisivanja stvarnog stanja u popisne liste i prije
nego 5to €lanovi popisnih komisija potpidu te liste.

Na popisne liste unose se podaci o stvarnim koli¢inama (ako je primjenljivo) i
stvarnim vrijednostima po vrstama imovine i obaveza koje su predmet popisa.

Podaci o imovini i obavezama cije stvarno stanje na dan popisa nije moguée
utvrditi upisuju se na posebne popisne liste. ' '
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Univerzitet, obveznik popisa, duZan je da u napomenama uz finansijske
izvjeStaje prezentuje sva neusaglasena salda imovine i obaveza na dan popisa, kao i
razloge zbog kojih usagladavanje knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem nije izvréeno.

Clan 137.
Rad komisije za popis obuhvata:

1. utvrdivanje stvarnih koli¢ina imovine koja se popisuje - mijerenjem,
brojanjem, procjenom i sliénim postupcima, bliZe popisne imovine, kao i
unosenje tih podataka u popisne liste,

2. upisivanje u popisne liste naturalnih promjena nastalih izmedu dana

popisa i odredenog dana pod kojim se popis vrdi, sa konacnim

utvrdivanjem stanja na dan pod kojim se popis vr3i,

unodenje knjigovodstvenog naturalnog stanja imovine u popisne liste,

4. utvrdivanje naturalnih razlika izmedu stanja utvrdenog popisa i
knjigovodstvenog stanja, '

5. uno3enje cijena popisne imovine,

vrijednosno obraCunavanje popisane imovine i

7. sastavljanje izvjestaja o izvrSenom popisu.

d

o

Clan 138.

Neo3tecena imovina u originalnom pakovanju popisuje se na osnovu deklarisanih
oznaka i isprava {fakture, dostavnice, prijemnice i sl.).

KoliCina kabastog ili rastresitog materijala moZe se procjenjivati na osnovu
zapremine, specifi¢ne teZine ili na drugi pogodan naéin.

Imovina ¢ija je vrijednost umanjena zbog osteéenja, neispravnosti, zastarjelosti i
sl. unosi se u posebne popisne liste radi lak$eg utvrdivanja vrijednosti iste.

Imovina koja na dan popisa nije zatefena u Univerzitetu (imovina na putu,
imovina data na poslugu, zajam, ¢uvanje, popravku i sl.} unosi se u posebne popisne liste
na osnovu vijerodostojne dokumentacije, ako do dana zavrietka popisa nisu primljene
popisne liste od pravnog lica kod koga se ta imovina nalazi.

Clan 139,

Popis gotovinskih ekvivalenata i gotovine u blagajni, hartija od vrijednosti i
stranih sredstava placanja vrsi se brojanjem prema apoenima i upisivanjem utvrdenih
iznosa u posebne popisne liste.

Gotovina i hartije od vrijednosti, koje se nalaze na raunima i depo-racunifna,
popisuju se na osnovu izvoda o stanju tih sredstava na dan popisa.
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€lan 140.

Popis finansijskih plasmana, potraZivanja i obaveza vrii se prema stanju u
poslovnim knjigama, pod uslovom da je njihovo uskladivanje sa duZnicima i povjeriocima
izvrieno najmanje jednom godiSnje i da o tome postoji vierodostojna isprava.

Finansijske plasmane, potrazivanja i obaveze za koje ne postoji uredna
dokumentacija popisna komisija iskazuje u posebnim popisnim listama.

Izvjestaj o popisu

Clan 141,

1) lzvjestaj o izvr$enom popisu, koji je komisija obavezna da sastavi, minimalno
treba da sadrii:

a) podatke o datumu podetka i zavrietka popisa kao i o vremenu utroenom po
pojedinim fazama popisa,

b) podatke o strunoj i profesionalnoj kvalifikaciji, kao i 0 radnom angaimanu lica
angaZovanih na popisu,

v) uporedni pregled stvarnog i knjigovodstvenog stanja popisane imovine i
obaveza,

g} pregled koliginskih i vrijednosnih razlika izmedu stvarnog i knjigovodstvenog
stanja, _

d} pregled knjigovodstvenih vrijednosti imovine i obaveza &ija stvarna stanja na
dan popisa nisu utvrdena, sa odgovarajuéim obrazloZenjima, '

d) primjedbe i objasnjenja o utvrdenim razlikama lica koji rukuju imovinom,
odnosno koja su zaduZena materijalnim i novéanim vrijednostima i

e) primjedbe i prijedloge komisije za popis, (prebijanje manjkova i viskova nastalih
po osnovu zamjena, nain naknadivanja mahjkova i prihodovanja viskova, otpisivanja
neupotrebljenih sredstava, isrpavke sumnjivih i spornih potraZivanja, otpisivanja
zastarjelih potraZivanja, prihodovanja zastarjelih obaveza i dr.), primjedbe i objagnjenja
radnika koji rukuju, odnosno koji su zaduZeni materijalnim i novéanim vrijednpstima o
utvrdenim razlikama '

lzvjestaj, komisija za popis dostavlja Upravnom odboru Univerziteta najkasnije
mjesec dana prije dana isticanja roka za pripremu i prezentaciju godi$njeg finansijskog
izvje$taja, odnosno najkasnije mjesec dana po izvrienom popisu u toku godine.

Za tacnost i istinitost popisa i izvjeStaja o popisu odgovorni su ¢lanovi komisije za
popis.

44



Clan 142.

Upravni odbor Univerziteta razmatra Izvjestaj o popisu i odluéuje o prijedlozima
komisije za popis.

lzvjeStaj o izvrSenom popisu, zajedno sa odlukama Upravnog odbora
Univerziteta, dostavlja se na knjiZenje radi uskladivanja knjigovodstvenog stanja sa
stvarnim stanjem.

Uskladivanje poslovnih knjiga
Clan 143.

Uskladivanje prometa i stanja glavne knjige sa dnevnikom i pomoénih knjiga sa
glavhom knjigom, vrsi se mjeseéno, a obavezno prije popisa imovine, obaveza i
potraZivanja i prije sastavljanja godi3njih i polugodidnjih finansijskih izvjestaja. ‘

Uskladivanje pomocnih knjiga sa glavnom knjigom vr3i lice odgovorno za vodenje
pomocnih knjiga sa licem odgovornim za vodenje glavne knjige.

Clan 144.

Stanje imovine, obaveza i potrazivanja u knjigovodstvu uskladuje se obavezno
najmanje jednom godisnje sa stvarnim stanjem koje se utvrduje popisom.

Uskladivanje potraZivanja sa duZnicima i obaveza sa povjeriocima vrdi se
najmanje jedanput godisnje, a prije poplsa na dan 31. 12 poslovne godine i sastavljanja
godidnjeg izvjeStaja.

Procjenjivanje pozicija bilansa
Clan 145.

Univerzitet prikazuje rezultate poslovanja i stanje sredstavé i izvora sredstava -
prema odredbama zakona i podzakonskih akata koja reguli$u ovu materiju, odnosno u
skladu sa nacelima procjenjivanja: nagela stalnosti, opreznosti, dosljednosti, impariteta
(nejednake vrijednosti), uzro&nosti, pojedinacnog procjenjivanja imovine i obaveza,
nafela identiteta i principa realizacije po kome se u bilans mogu ukljuéiti samo
realizovani dobici.

Clan 146.

Nematerijalnim ulaganjima smatraju se izdaci koji se otpisuju u peri"o"du dufem
od jedne godine i koja se ne mogu rasporediti na pojedina materijalna ulaganja.
Nematerijalna ulaganja €ine:
1. ulaganja u razvoj,
2. koncesije, patenti, licence i sl. prava,
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3. ulaganja iznad knjigovodstvene vrijednosti - GOODWILL i
4. ostala nematerijalna ulaganja (lizing, dugoroéni zakupi zgrada, softver i
sl).
Osnovnim sredstvima smatraju se:
1. zemljiste,
2. gradevinski objekti,
3. oprema,
4. alatiinventar sa kalkulativnim otpisom (CIJI je vijek trajan;a duzi od
godinu dana), - :
5. ostala osnovna sredstva |
6. ulaganja u pribavljanje osnovnih sredstava.
Nematerijalna ulaganja procjenjuju se na bazi nabavne vrijednosti iz
dokumentacije i ostatka vijeka korisne upotrebe, a osnovna sredstva na bazi nabavne
vrijednosti i ostatka vremena koridtenja.

Clan 147.

Osnovicu za otpisivanje nematerijalnih ulaganja i osnovnih sredstava &ini
nabavna vrijednost ili cijena koitanja.

Nabavnu vrijednost nematerijalnih ulaganja i osnovnih sredstava &ne: troskovi
pripreme, troskovi isporuke i rukovanja, troskovi montaZe i drugi trokovi predvideni
standardima.

Clan 148.

Nabavnu vrijednost odnosno cijenu kodtanja nematerijalnih i materijainih
ulaganja izgradenih u viastitoj reZiji ¢ine direktni trodkovi i pripadajuci indirektni troskovi
proizvodnje.

Pod pripadajuéim indirektnim troskovima iz prethodnog stava podrazumijevaju
se indirektni tro3kovi srazmjerni iskoristenom kapacitetu u odnosu na prosjetno
koristeni kapacitet za viSe godina u normalnim uslovima poslovanja.

lzuzetno, u cijenu ko3tanja mogu se ukljuéiti i trodkovi uprave, kao i rashodl
finansiranja ako su direktno uslovljeni tim ulaganjem ili osnovnim sredstvom.

Ako je cijena kodtanja veéa od nabavne cijene nekog ili slitnog proizvoda,
primjenjuje se niza vrijednost.

Clan 149,

Nabavnu vrijednost osnovnih sredstava prilikom dodatnih ulaganja izvrienih pri
rekonstrukciji, adaptaciji i modernizaciji ili drugoj dogradnji radi povecanja kapaciteta,
poboljdanja kvaliteta ili promjene namjene, odnosno produietka vijeka koristenja, &ini
zbir neotpisane vrijednosti i vrijednosti novog ulaganja, s tim $to vrijednost dodatnog
ulaganja u sopstvenoj reZiji ne moZe biti veca od trisne vrijednosti.
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Dodatna ulaganja u osnhovna sredstva kojima se obnavlja a ne povecava
prvobitno procjenjeni u€inak, odnosno vijek kori§tenja, priznaju se kao rashod perioda u
kome su nastali.

Nabavnu vrijednost kupljenog osnovnog sredstva koje je ve¢ koridteno é&ini
njegova fakturna cijena, uvecana za zavisne tro3kove nabavke i trofkove dovodenja u
stanje funkcionalne pripravnosti i procjenjenog preostalog vijeka upotrebe osnovnog
sredstva. R

€lan 150,

Revalorizacija nematerijalnih i materijalnih ulaganja je procjena vrijednosti
nematerijalnih i materijalnih ulaganja na fer vrijednost.

Clan 151.

Revalorizacija nematerijalnih i materijalnih ulaganja vréi se u uslovima stabilne
privrede i u uslovima hiperinflatorne privrede.

Clan 152.

U uslovima povedanog rasta cijena (hiperinflacija), a prilikom sastavljanja
godisnjeg obratuna vr3i se, po bruto principu, revalorizacija neuplacenog a upisanog
kapitala, nematerijalnih ulaganja, osnovnih sredstava, uée$éa u kapitalu drugih pravnih
lica, finansijskih plasmana, potraZivanja i obaveza iskazanih u stranoj valuti plemenitih
metala i predmeta od plemenitih metala i kapitala

Uslove povecanog rasta cijena (hiperinflacije) utvrduje nadleini drzavni organ.
Revalorizacija dugorognih potraZivanja i dugoro&nih obaveza u domacoj valuti.vréi se ako
je revalorizacija ugovorena. |

Revalorizacija se vrii-provodi na naéin propisan Raunovodstvenim standardom
za mala i srednja pravna lica, a efekti revalorizacije se knjize u skladu sa navedenim.
standardom.

Clan 153.

Otpisivanje nematerijalnih ulaganja i osnovnih sredstava otpocinje od momenta
pocetka koristenja ulaganja, odnosno osnovnih sredstava.

Clan 154.
Korisni vijek upotrebe osnovnog sredstva treba procijeniti uz uvaZavanje €inilaca:
ofekivano koristenje sredstva,
ocekivano fizicko habanje,

tehni€ka zastarjelost, i
zakonska i druga ograni¢enja koriitenja sredstava.

PWNPR
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Za korisni vijek upotrebe pojedinacno nabavaljenih osnovnih sredstava
(namjestaj, automobili, ratunarska oporema i sl.) primjenjuje se vijek upotrebe za sli¢na
sredstva koja se nalaze u ekspoloataciji, a ako ne postoje takva sredstva upotrebni vijek
utvrduje komisija formirana na nivou Univerziteta.

Ako pojedinaéno osnovno sredstvo nabavi organizaciona jedinica Univerziteta,
podatke o sredstvu dostavlja na knjizenje u sluZbu raunovodstva Univerziteta.

Po odradenoj procjeni upotrebnog vijeka osnovnog sredstva zajedno sa
podacima o osnovhom sredstvu sluzba raCunovodstva je duZna da proknjizi u knjigu
osnovnih sredstava u roku od 5 dana od dana prijema ili nabavke osnovnog sredstva.

Korisni upotrebni vijek osnovnog sredstva ce se u odredenim vremenskim
razmacima preispitati u zavisnosti od eksploatacije, tehnoloskog napretka, zakonskih
rietenjaisl. '

Preispitivanjem se moZe poveéati ili smanjiti upotrebni vijek osnovnog sredstva.

€lan 155.

Nematerijalna ulaganja i osnovna sredstva otpisuju se redovno u toku poslovne
godine na teret poslovnih rashoda, obraéunom amortizacije. o

Obracun amortizacije nematerijalnih ulaganja vrii se proporcionalnom metodom
uz primjenu godisnjih stopa amortizacije u roku od pet godina osim ulaganja &ije je
koridtenje regulisano ugovorom. ' ' o
Obralun amortizacije osnovnih sredstava vrdi se primjenom proporcionalne
metode. | *

Amortizacija se obrafunava pojedinacno za sva nematerijalna ulaganja i osnovna
sredstva. | |

Nematerijalna ulaganja i osnovna sredstva u skladu sa Rac':unovodstyenim
standardima RS otpisuju se i amortizuju kao rashodi, kad Univerzitet procjeni da to
ulaganje, odnosno sredstvo ne donosi korist.

€lan 156,

Dugoronim finansijskim plasmanima smatraju se ute$éa u kapitalu drugih,
krediti s rokom dospje¢a duZim od godinu dana, dugoroéne hartije od vrijednosti i ostali
dugorocni plasmani, a kratkorocnim finansijskim plasmanima smatraju se krediti, hartije
od vrijednosti i ostali kratkoro¢ni plasmani sa rokom dospjeéa kra¢im od godinu dana. -

UcesCe u kapitalu, hartije od vrijednosti, otkupliene sopostvene akcije i udjeli
procjenjuju se po nabavnoj vrijednosti ili po trZishoj vrijednosti, ako je ona niZa. Krediti
se procjenjuju po nominalnegj vrijednosti umanjenoj indirektno za vjerovatne gubitke
vrijednosti, a direktno za nastala i dokumentovana smanjenja vrijednosti.
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Clan 157.

Kratkorofnim potraZivanjima smatraju se potraZivanja po osnovu vrienja usluga ,
ostala potraZivanja iz poslovanja i ostala kratkoroéna potraZivanija.

Kratkorotna potraZivanja procjenjuju se po nominalnoj vrijednosti umanjenoj
indirektno (ispravka vrijednosti potraZivanja) za iznos vjerovatne nenaplativosti
potraZivanja, a direktno (otpis) ako je nemoguénost naplate izvjesna i dokumentovana.

Procjenu vrijednosti potrazivanja vrsi komisija, pri éemu se posebno vodi raéuna
o starosti potraZivanja.

Ispravka potraZivanja se obavezno vrsi za nenapla¢ena potraZivanja starija od
godinu dana. .

PotraZivanja koja nisu izmirena u bilo kom vremenskom trenutku, a procjenom
se utvrdi rizik naplate, ista ¢e posebna komisija, koju formira Direktor Univerziteta ,
predloZiti za otpis Upravnom odboru Univerziteta. -

Ovdje se radi o potraZivanjima od kupaca koji su neodekivano dospjeli -u
finansijske teskoce ili su neocekivano prestali da posluju ({uslijed: poplave, potresa,
pozara, likvidacije, smrti fizi¢kog lica i sl.).

Najvedi rizik nenaplativosti potraZivanja je prestanak studiranja pojedinih
studenata u toku godine, odnosno prijevremeni ispis, pa se za tako prekinute poslovne
odnose mora izvrsiti ispravka potraZivanja, odnosno otpis preostalog duga u momentu
ispisa

Clan 158.

Finansijski plasmani i potraZivanja u stranoj valuti procjenjuju se po kursu strane
valute na dan bilansiranja.

Clan 159.

Zalihe materijala, rezervnih dijelova i sithog inventara procjenjuju se po nabavnoj
vrijednosti obracunatoj po metodi prosjeénih cijena pojedinagno za svaki artikal.

Nabavna vrijednost sadrZi neto fakturnu vrijednost dobavijaga, carinske i druge
uvozne dadzbine, takse i druge dadZbine koje se plaéaju uz cijenu dobavljaéa, troskove
transporta, osiguranja i ostale direktne zavisne troskove nabavke.

U direktne troSkove transporta Univerziteta ¢e ukljugiti i sopstveni transport do
nivoa triisne cijene te usluge.

Materijal, odnosno rezervni dijelovi i sitan inventar proizvedeni za sopstvene
potrebe procjenjuju se po trzisnoj cijeni u datom momentu.

Opdti troSkovi nabavke materijala ne smatraju se zavisnim trodkovima, veé
rashodima tekucer perioda.

Obradun trodkova ostalog materijala i rezerviih dijelova vrsi se po nabavnim
cijenama. Sitan inventar, autogume, povratna ambalaZa, otpisivaée se jednokratno
{100%] prilikom stavljanja u upotrebu, kao i sluzbena odjeéa i obuéa.
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Clan 160.

Univerzitet, ukoliko posjeduje ovu vrstu vodenja poslovnih transakcija u svojim
knjigama, umanjuje vrijednost zaliha, materijala i rezervnih dijelova do neto nabavne
vrijednosti ako ocjeni da se iste ne mogu prodati po cjenovniku po kojem se vode.

Procjenu vrijednosti zaliha vrsi komisija. Umanjena vrijednost zaliha knjiZi se na’
teret rashoda u periodu kada je nastao otpis, odnosno umanjenje.

Clan 161.

Hartija od vrijednosti kao gotovinski ekvivalenti, depoziti po videnju i gotovina
procjenjuju se po nominalnoj vrijednosti.

Hartije od vrijednosti, depoziti po videnju i gotovina u stranoj valuti procjenjuju
se po kursu strane valute na dan bilansirnja.

¢lan 162.

lzdaci koji su plaéeni za 12 mjeseci unaprijed razgranici¢e se na teret troZkova
poslovanja u periodu na koji se odnose. | _ '
Razgrani€eni iznos knjizi se na teret troSkova na dan sastavijanja godisnjeg
obracuna. -

Clan 163.

Dugorofna rezervisanja procjenjuju se u visini ofekivanih izdataka za koje se
vjeruje da ce nastati u narednim godinama, a Univerzitet ¢e narotito izvriiti rezervisati
u skladu sa potrebama troskova koji ¢e nastati poslije duzeg vremena, a odnose se na
sadasnje ucinke.

Procjena ¢e se obaviti na osnovu tehnicke i knjigovodstvene dokumentacije,
planova i programa razvoja i odluka organa upravijanja o buduéem razvojui sl.

Odlukom Upravnog odbora utvrduju se iznosi rezervisanja.

Dugorolna rezervisanja za rizike prate se po vrstama, a njihovo smanjenje
odnosno ukidanje stavlja se u korist prihoda ako se radi o jednokratnom rezervisanju, a

ako se radi o kontinuiranom rezervisanju, umanjuje se iznos potrebnihrdugoroénih
rezervisanja po bilansu za tekucu godinu.

Clan 164,
Obaveze se procjenjuju u visini nominalne vrijednosti proistekle iz odgovarajuce

poslovne i finansijske transakcije, odnosno u visini oekivane isplate po tom osnovu ako
je ona visa. '
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Obaveze u stranoj valuti procjenjuju se po kursu strane valute na dan
bilansiranja. Kratkorotne obaveze po isteku roka zastarjelosti i smanjenje obaveza po
osnovu zakona, vanparnitkog poravnanija i sl. direktno se otpisuju u korist prihoda.

Obaveze po osnovu hartija od vrijednosti ispravljaju se indirektno u posfovnim
knjigama za iznose kamata koje se odnose na buduée periode.

Clan 165.

Procjenjivanje pozicija bilansa uspjeha vriice se u skladu sa odredbama Zakona o
racunovodstvu i Standardima finansijskog izvjeStavanja za mala i srednja pravna lica.

8. ZAKUUCIVANIE POSLOVNIH KNJIGA, KNJIGOVODSTVENIH ISPRAVA |
CUVANIE ISTIH

Clan 166.

Po zavrietku poslovne godine, poslije knjienja svih poslovnih promjena i
sastavljanja obrafuna, poslovne knjige se zakljuéuju najkasnije do kraja februara
naredne godine, a potom se otvaraju za novu poslovnu godinu.

€lan 167.

Poslovne knjige i knjigovodstvene isprave €uvaju se na nacin i u rokovima
utvrdenim &lanom 22. Zakonom o ratunovodstvu i revizije RS i to kako slijedi:

- godidnji finansijski izvjestaji (obratuni), izvie$taji o izvrienoj reviziji i
godiSnji obrafun zarada zaposlenih lica (isplatne liste sa podacima o zaradama
zaposlenih lica) €uvaju se trajno u originalnom obliku,

- dnevnik i glavna knjiga €uvaju se deset godina,

- pomocne knjige, periodiéni finansijski izvjeStaji i knjigovodstvene isprave na
osnovu kojih su vriena knjiZzenja, €uvaju se pet godina,

- dokumentacija na osnovu koje je vriena revizija €uva se najmanije pet godina.

- pojedini i kontrolni blokovi, pomoéni obrasci i sli¢na dokumentacija uvaju se
dvije godine.

Rokovi u kojima se €uvaju poslove knjige i finansijski izvjedtaji potinju da teku od
poslednjeg dana poslovne godine na koju se odnose.

Godisnji i periodi¢ni finansijski izvjestaji, knjigovodstvene isprave i poslovne
knjige Cuvaju se u originalu ili koridéenjem drugih sredstava arhiviranja utvrdenih
zakonom i to u poslovnim prostorijama Univerziteta. -

Kako se poslovne knjige u Univerzitetu vode u elektronskom obliku, njihovo
€uvanje se obezbjeduje na glavhom serveru , a po zahtijevu kontrolnih organa
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Univerzitet je obavezan obezbjediti pristup centrainoj bazi podataka, radi nesmetane
kontrole poslovnih knjiga.

9. RACUNOVODSTVENO PLANIRANJE, ANALIZE | IZVIESTAJI
Racunovodstveno planiranje

Clan 168.

Ovim Pravilnikom reguiisu se pitanja:

1. radunovodstvenog planiranja,
2. racunovodstvene analize i
3. rafunovodstvenog izvjeStavanja.

Racunovodstveno (finansijsko) planiranje u smislu ovog Pravilnika obuhvata
sastavijanje raCunovodstvenih planova koji su dio Eitavog procesiranja podataka o
buduénosti, kao informacione funkcije izrazene u vrijednosnom obliku.

Proizvod planiranja su projekcije izvjetaja koji - obuhvataju podatke o
predvidenim rezultatima, stanjima i promjenama u buducénosti.

Clan 169.

Raunovodstvene planove sainjavaju struéna lica na nivou Univerziteta koja
svojom odlukom ovlasti Direktor Univerziteta.

€lan 170.

Planovi Univerziteta obuhvataju sve segmente poslovanja Univerziteta (plan
investicija, plan fizickog obima usluga, plan redovnog i investicionog odriavanja, plan
nabavke i ratunovodstveno finansijski plan).

U izradi planova utestvuju, pored navedenih ovlaitenih lica, i druge sluibe u
okviru svojih poslova predvidenih Pravilnikom o organizaciji i sistematizaciji poslova.

Clan 171.

Rafunovodstveni predracuni (periodiéni obraduni za vremenski period koji nije
obavezan po zakonu), ukoliko se ukaZe potreba za njihovu izradu , sastavljaju se za
Univerzitet kao cjelinu.

Racunovodstveni predraéuni sadrZe:
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1. plan bilansa stanja,
2. plan bilansa uspjeha (ra¢un dobitka i gubitka) i
3. plan gotovinskih tokova.
Plan bilansa stanja sadrZi: plan imovine, odnosno sredstava i obaveza prema
izvorima sredstava.
Plan bilansa uspjeha (racun dobitka i gubitka) sadrii kumulativni predradun
prihoda i rashoda za plansko razdoblje.
Plan gotovinskog toka sadrZi plan priliva i odliva gotovinskih sredstava za plansko
razdoblje.
Plan iz ovog Clana sastavijanja se za potrebe mtermh i eksternih korisnika.

Racunovodstvena analiza
Clan 172.
Racunovodstvena analiza, u smislu ovog Pravilnika, obuhvata:

1. analizu za to razdoblje i ostvarenih veli¢ina u prethodnom vremenskom
razdoblju i o S

2. analizu ostvarenih indikatora stanja i rezultata poslovanja Univerziteta i
njihovo medusobno povezivanje.

Elemente ovih analiza {metodologiju) sacmjavaju lica kojom sv010m odlukom
imenuje Direktor menadzer Univerziteta.

Clan 173.
Metodologija ratunovodstvene analize iz prethodnog élana sadrii narodito:

indikatore stanja finansiranja,

indikatore stanja investiranja,

indikatore obrta sredstava,

indikatore ekonomiénosti,

indikatore rentabilnosti |

osnovne indikatore ostvarivanja zarada sa aspekta zaposlenih.

I e

RaCunovodstvena analiza uspostalja informacionu podlogu za dono3enje
poslovnih odluka.
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Racunovodstveno izvjestavanje
€lan 174.

Racunovodstveni izvjestaji su zavrsni produkt knjigovodstva i predstavijaju
sinteticki izvjedtaj izrazen novfanim pokazateljima.

Godisnji rafunovodstveni izvjeStaj obuhvata: bilans stanja, .bilans uspjeha,
izvjeStaj tokova gotovine, izvjeStaj o svim promjenama u kapitalu, izvje$taj o
racunovodstvenim politikama i zabiljeSke uz finansijske izvjestaje.

Cilj raCunovodstvenog izvjestavanja jeste da obezbjedi informaciju o finansijskoj
poziciji stanja uspjednosti i novCanim tokovima Univerziteta, koje su korisne pri
donosenju ekonomskih odluka. ,

Radi udovoljavanja ovom cilju izvije$taji obezbjeduju inforamcije o:

sredstvima,

obavezama,

kapitalu,

prihodima i rashodima {ukljucujuéi dobitke i gubitke) i
novcanim tokovima.

e whpe

€lan 175.

Finansijski izvjeStaji trebaju fer prezentirati finansijski poloZaj, finansijsku
uspjesnost i novfane tokove Univerziteta.

Clan 176.

U bilansu stanja-izvjeStaju o finansijkom poloZaju na kraju perioda prikazuju se
slijedece vrijednosti:

nekretnina, postrojenja i opreme,
nematerijalnih dugoroénih sredstava,
finansijskih sredstava,

zaliha,

potraZivanja iz poslovanja i drugih potraZivanja,
gotovine i ekvivalenata gotovine,

obaveza iz poslovanja i ostalih obaveza,
poreskih obaveza |

rezervisanja.

VXN R WwN e
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Clan 177.

U bilansu uspjeha-izvjestaju o ukupnom rezultatu n u toku perioda (raéun
dobitka i gubitka) prikazuju se:
prihodi i rashodi
rezultati poslovne aktivnosti,
rashodi za poreze,
dobitak ili gubitak iz redovnih aktivnosti,
vanredne stavke i
neto dobitak ili gubitak za period.

AL S

Clan 178.
lzvjeStaj o promjenama na kapitalu prikazuje:

1. neto dobitak ili gubitak perioda,

2. svaku stavku prihoda i rashoda, dobitka ili gubitka, koji su po
Racunovodstvenim standardima RS priznati direktno u kapitalu, kao i
ukupan iznos ovih stavki,

3. kumulativni efekat promjena u raunovodstvenoj politici i ispravku
fundamentalnih greSaka do kojih se do3lo na osnovu postupka
standardnih testova Raéunovodstvenog standarda RS broj 8, i o

4. salda akumuliranog dobitka ili gubitka na poéetku perioda i na datum
bilansa stanja.

€lan 179..

Informacije o novCanim tokovima Univerziteta pomaZu u ocjenjivanju o
mogucnosti Univerziteta da obezbjedi novac i noviane ekivalente i potrebe Univerziteta
da iskoristi te novfane tokove.

U nov€anim tokovima prikazuju se tokovi od poslovnih, investicionih i finansijskih
aktivnosti.

Clan 180.
Uz finansijske izvjeStaje prikazuju se:

1. informacije o osnovama za pripremu finansijskih |zv1estaja i spec;flcmm
racunovodstvenim politikama koje su odabrane i primjenjene na znacajne
transakcije i dogadaje,

2. informacije koje zahtjevaju MSFI i Kodeks, a nisu prikazani drugim
finansijskim izvjestajima i

3. dodatne informacije koje nisu prikazane na glavnom obrascu flnansuskog
izvjeStaja ali su potrebne radi postenog prikazivanja.
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10. RACUNOVODSTVENI NADZOR
Clan 181.

Proces i ocjena efikasnosti i efikasnog upravljanja Univerzitetom postize se
permanentnim nadzorom, cjelovitim sistemom interne kontrole, interne revizije i
nezavisne eksterne revizije kao naknadnog nadzora.

Clan 182.

Permanentni sistem interne kontrole svih poslovnih funkcija Univerziteta
(nabavne, prodajne, razvojne, finansijske, raunovodstvene, pravne i dr.funkcija)
obezbjeduje pouzdane i kvalitetne informacije za dono$enje poslovnih odluka.

Ovu kontrolu sprovode neposredni izvriioci radnih zadataka u sklopu svojih
redovnih aktivnosti (ona je permanentnai sinhronizovana ). _

Poslove interne kontrole na nivou Univerziteta obavijaju sluibe koje ovlasti
Upravni odbor i Direktor Univerziteta svojom odlukom.

Clan 183.

Interne kontrola wrdi kontrolu rafunovodstvenih izvie$taja u skladu sa
standardima, kao i kontrolu poslovanja Univerziteta u skladu sa pozitivnim zakonskim
propisima.

Clan 184.

Racunovodstveni nadzor je dio sistema ukupnog nadzora, a ostvaruje se u obliku
kontrole i revizije. '

RaCunovodstvena kontrola koja je sastavni dio rafunovodstva Univerziteta
ispituje ispravnost izvodenja radnih i metodolo3kih postupaka, pofev od prijema
ratunovodstvene dokumentacije i obrade do oblikovanja konaéne informacije. _

Interna kontrola,koja je imenovana po &élanu 183.ovog Pravilnika, pod kojom se
podrazumijeva i ratunovodstvena kontrola, je izvan ratunovodstva Univerziteta.

Interna kontrola svojim ispitivanjem obuhvata cio sistem internih kontrola
Univerziteta, a u prvom redu njegovo raéunovodstvo.

Interna raunovodstvena kontrola obuhvata, ispituje, ocjenjuje primjenjenost
svih koriStenih relevantnih instrumenata i kriterija u raéunovodstvu Univerziteta, kao i
organizaciju izvodenja, pa na osnovu toga cijeni pouzdanost i objektivnost
raCunovodstvenih iskaza i izvjestaja, odnosno koliko je u datom slugaju ra¢unovodstveno
informisanje zaista istinito i posteno.
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Clan 185.

RaCunovodstveni nadzor obuhvata sve postupke, metode i tehnike koje uti¢u na
bilo koji nadin na objektivnost ratunovodstvenih podataka i iskaza.
Interni ra€unovodstveni nadzor provjerava:

a) da li su poslovne transakcije izvréene u skladu sa odlukom poslovodstva, narotito
poslovnom politikom, planovima, opstim aktima, zakonskim propisima i ostalim
relevantnim kriterijumima, '

b} da li su poslovne transakcije evidentirane na naéin koji omoguéava:

1. sastavljanje racunovodstvenih iskaza u skladu sa opste prihvacenim
ratunovodstvenim nacelima, ra¢unovodsvenim standardima i zakonskim
propisima |

2. utvrdivanje odgovornosti za sredstva kako bi-se zatitila od gubitka, krade
i neefikasne upotrebe, kao i za obaveze, troskove i prihode,

c) da li evidentirana sredstva i obaveze odgovaraju stvarnom stanju i da li se prema

utvrdenim razlikama postupa odgovorno.

€lan 186.

U postupku ocjene pouzdanosti ratunovodstvenih podataka i iskaza koriste se:
1. standardni instrumenti u koje spadaju dnevnik, glavha knjiga, pomoéne
knjige, knjigovodstvene dokumentacije i kontni plan, |
2. specificni instrumenti u koje spadaju raéunovodstvena politika, planovi,
radna uputstva i dijagrami, kao i sva ostala poslovna dokumentacija
pomodu koje se utvrduje odgovornost.

Clan 187.

Istovremeno sa ocjenom pouzdanosti i objektivnosti ratunovodstvenih podataka
I iskaza, ocjenjuje se ukupna efikasnost raéunovodstvenog sistema: koja ukljuéuje
ispitivanje:
tokova racunovodstvenih postupaka (dijagrama tokova),
ugradenih kontrola kao sastavnih dijelova raéunovodstvenih postupaka,
primjene raéunovodstvene politike,
knjigovodstvene dokumentacije, u smisiu da li se pri njenom kreiranju
vodilo rafuna o udovoljavanju svim zahtjevima koji se postavljaju u
odnosu na racunovodstvene podatke, '
3. permanentne uskladenosti rafunovodstva sa stvarnim stanjem sredstava
i obaveza,
6. povezanosti rafunovodstva sa ostalim organizacionim dijelovima
Univerziteta, i
7. strucnosti raCunovoda i kvaliteta izvrienja posiova.

W NE
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Clan 188.

Rukovodstve,odnosno,Direktor Univerziteta i organi Univerziteta su odgovorni za
obezbjedenje i realizaciju ra¢unovodstvene funkcije u Univerzitetu, a sve u skladu sa
zakonima i drugim vaZecim propisima.

11.

ODGOVORNOST RADNIKA ZA OBAVLIANIE POSLOVA
- RACUNOVODSTVA

€lan 189.

Rukovodilac knjigovodstva Univerziteta odgovoran je za:

1.
2.
3.

10.
11,

12.

13.
14,

primjenu zakonskih propisa iz oblasti raunovodstva,

organizaciju i podjelu rada u racunovodstvu,

pravovremeno otvaranje i vodenje poslovnih knjiga (dnevnika), glavne
knjige i pomocnih knjiga,

formiranje i kretanje dokumentacije koja se sastavlja u racunovodstvu
pravilno evidentiranje poslovnih promjena po nacelima urednosti- i
azurnosti, - ST
organizovanje evidentiranja i pracenja knjigovodstvenih poslova u
poslovnim jedinicama,

pravilno utvrdivanje prihoda, rashoda i rezultata poslovanja,

angaZovanje oko povremenog i godlsnjeg provodenja popisa sredstava i
izvora sredstava, potraZivanja i obaveza,

uskladivanje poslovnih knjiga,

procjenjivanje pozicija bilansa,

provodenje revalorizacije na nafin i postupak predviden ovim
Pravilnikom, _'

organizovanje izrade i sastavljanje periodiZnih i godidnjih izvjeitaja i
njihovog dostavljanja u propisanim rokovima nadleznim organima,
saradnja sa revizorima u vrienju revizorskih poslova, |

saradnja sa drugim sluZzbama.

Clan 190.

Pod odgovornoséu za knjigovodstvene isprave,iaglasno odredbama ovog
Pravilnika, odnosno pod odgovorno3éu poslova vezanih za poslovnu dokumentaciju
podrazumijeva se:

1
2.

pravilno i uredno vodenje poslovne dokumentacije,

zakonito i pravilno kontiranje i knjiZenje isplata sa Ziro-raduna i drugih
racuna i iz blagajne,

pravilan i taan popis sredstava i izvora sredstava,
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10.

11.

da se iz poslovnih knjiga i drugih evidencija moie efikasno i tatno utvrditi
pravo stanje sredstava i izvora sredstava, odnosno rashoda i prihoda za
zahtjevano vrijeme,

da se uredno i tacno vrsi valutiranje obaveza i potraZivanja, iskazivanje
taénih datuma dospije¢a obaveza, odnosno potraZivanja,

da se uredno i tacno uskladuju analiticke sa sinteti¢kim evidencijama,

da se uredno i tatno vodi ostala evidencija, koja je neophodna za
uspjesno i azurno vodenje knjigovodstva,

da se analitikim kontima, a naroéito na ratunima kupaca i dobavijata,
internih zaduZenja i drugih analitika mogu lako izvriiti odgovarajuéa
uporedivanja i utvrditi neslaganje, odnosno iznaéi otvorene stavke,

da se knjizenja u sintetickoj i analititkim evidencijama u knjigovodstvu
kao i van knjigovodstvenim evidencijama, vr$i po principu urednosti i
tacnosti, '

da se Direktoru Univerziteta blagovremeno pripreme svi podaci i izvjestaji
potrebni za donosenje poslovnih odluka i

da se u roku sastavi godidnji obracun i u roku na utvrdenim obrascima
dostave nadleZnoj instituciji.

€lan 191.

Za aiurno i uredno vodenje knjigovodstva pored rukovodioca knjigovodstva
odgovorni su i ostali radnici u raéunovodstvu iz domena svojih poslova, i to:

1.

radnik rasporeden na poslove vodenja glavne knjige i kontiranje
odgovoran je za afurno i taéno vodenje glavne knjige i pripremu podataka
za blagovremenu izradu propisanih izvjestaja, o
radnici rasporedeni na vodenje pomocnih knjiga (analiticko
knjigovodstvo) odgovorni su ako knjizenja u pomoénim knjigama vrie na
osnovu neuredne i nevjerodostojne dokumentacije i ako ne uskladjuju
pomocéne knjige sa glavnom knjigom,

radnik rasporeden na poslove unosa rafunovodstvenih podataka putem
telekomunikacionog sistema odgovoran je ako unese podatke koji nisu
zasnovani na vjerodostojnoj knjigovodstvoj ispravi |

radnici odredeni ovom Pravilnikom i posebnim Uputstvom za kontrolu
dokumentacije odgovorni su za vrienje kontrole prije knjiZenja i provjeru
ispravnost, taCnost i zakonitost knjigovodstvene isprave

Clan 192.

Knjigovodé glavne knjige, odnosno finansijski knjigovoda pored odgovornosti iz
predhodnog Clana ovog Pravilnika odgovoran je za finansijsko i materijaino poslovanje iz
djelokruga svog radnog mjesta i to:
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to za;

za tafnu i urednu kontrolu i knjizenje knjigovodstvenih isprava prema
nastalim poslovnim promjenama, a u skladu sa odredbama propisanog
kontnog okvira i analiti¢kog kontnog plana,

za tafno i blagovremeno uskladivanje svih analitickih evidencija sa
evidencijama u glavnoj knjizi, ako se ove evidencije vode u okviru
knjigovodstva, ili u posebnim poslovnim knjigama,

za taéno davanje pojedinih podataka iz knjigovodstva rukovodiocu sluzbe
ra¢unovodstva i drugim ovlastenim radnicima |

za tano i blagovremeno obavljanje drugih posiova iz djelokruga
raunovodstva, iz opisa poslova i radnih zadataka utvrdenih u aktu o
unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji

€Clan 193.

Knjigovoda analitike i drugih pomocnih evidencija, odgovoran je za finansijsko i
materijaino poslovanje iz djelokruga svog radnog mjesta, i to:

1.

za uredno, aturno i tatno vodenje pomo¢nih evidencija iz djelokruga svog
radnog mjesta,

za tacno i blagovremeno sastavljanje odredenih pregleda (izvoda) iz
djelokruga svog radnog mjesta,

za blagovremeno i tano uskladivanje evidencija koje se vode sa
evidencijama u glavnoj knjizi, odnosno sa rukovaocima materijalnih
vrijednosti (ekonom, magacioner, postovoda).

Clan 194,

Pored racunovodstva, posebne odgovornosti radnici imaju i za oblast finansija, i

1.

oOvkwN

pravilno i zakonito kontrolisanje isplata sa transakcionih racuna,blagajne i
drugih racuna Univerziteta,

tacno i azurno vrienje obrafuna plata, poreza i doprinosa,

pravilno i ta¢no vodenje blagajni¢kog poslovanja,

pravilan obracun i vodenje evidencije,

pravilno vodenje priliva i odliva sredstava u skladu sa planovima,

uredno, pravilno i blagovremeno dostavljanje poslovne dokumentacije
potrebne knjigovodstvu na knjizenje,

pravilno, blagovremeno i uredno ispostavljanje ra¢una o prodajl odnosno
vrienju usluga,

zakonita i pravilna kontrola knjlgovodstvemh isprava prije njihovog
knjiZzenja u knjigovodstvu,

kao i odgovornost u svim drugim poslovima i radiim zadacima koji se
obavljaju u stuzbi finansija.
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Clan 195.
Prava, duznosti i odgovornosti koje su utvrdene ovim Pravilnikom odnose se na
sve zaposlene radnike u funkciji njihovih radnih mjesta prema drugim radnim mjestima
u okviru Univerziteta i prema trecim licima u procesu rada i poslovanja.

Clan 196.

Posebni zadaci i odgovornosti radnika u obavljanju finansijsko- raéunovodstvenih
poslova utvrduju se odlukama koje donosi Direktor Univerziteta.

12. PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
€lan 197.
Ako u toku primjene ovog Pravilnika dode do promjene zakonskih propisa iz
domena koji on reguli3e, do uskladivanja istog vriice se direktna primjena zakonskih
propisa. : '

€lan 198.

Rektor, Direktor Univerziteta i Direktor menadzer Univerziteta ¢e obezbjediti
potpunu primjenu ovog Pravilnika.

€lan 199.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a za njegovo provodenje i
primjenu odgovorni su svi radnici Univerziteta koji se nalaze na poslovima koji su
regulisanja ovim Pravilnikom. '

‘”,_,él-sjednik Up?ag odbgra Univerziteta
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